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I. Instrukcja postepowania 2z niejawnymi materialami
egzaminacyjnymi - sposdb zabezpieczenia, przechowywania
i udostepniania materialéw egzaminacyjnych

1. Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawoéw zadan do czg$ci ustnej
egzaminu maturalnego oraz przesylki zawierajace pakiety =z arkuszami
egzaminacyjnymi iinnymi materialami egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej lub
ustnej egzaminu maturalnego.

2. Po stwierdzeniu, ze przesylka nie zostala uszkodzona oraz liczba i rodzaj arkuszy
odpowiadaja  zapotrzebowaniu, PZE przechowuje 1 zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem, umieszczajac je w sejfie
(metalowej szafie zamykanej na klucz).

3. Dostep do klucza posiada réwniez zastepca PZE, ktory moze go uzy¢ wylacznie
W sytuacji, w ktorej PZE nie moze normalnie wypetnia¢ swoich obowigzkéow (np.
choroba itp.).

4. W przypadku stwierdzenia, ze przesytki zostaly naruszone lub nie zawieraja
wszystkich materialdw niezbednych do przeprowadzenia egzaminu sposob
postepowania reguluje Informacja CKE (por. str. 66).

5. Fakt odbioru przesytki z materialami egzaminacyjnymi dokumentuje si¢ poprzez
odpowiedni wpis w ksigdze pism niejawnych, ktora znajduje si¢ w sekretariacie
szkoty.

6. Przekazanie arkuszy i1 materialbw egzaminacyjnych czeSci pisemnej egzaminu
odbywa si¢ na okolo 10 minut przed rozpoczeciem egzaminu pisemnego w danym
dniu, ztym, ze PZE, jezeli bgdzie to konieczne, moze wyznaczy¢é wczesniejsza
godzing, w ktoérej rozpocznie si¢ procedura wydawania materialow egzaminacyjnych.
W tym celu przewodniczacy poszczegdlnych ZN oraz przedstawiciel zdajacych
z kazdej sali udaja si¢ do gabinetu dyrektora i odbieraja materiaty od PZE.

7. Do czasu rozdania arkuszy zdajagcym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

8. Po zakonczeniu kazdej czgéci egzaminu PZN i PZP porzadkuja, kompletuja, pakuja
i zabezpieczaja materialy egzaminacyjne 1 niezwlocznie dostarczaja je wraz
z dokumentacjg z egzaminu do PZE.
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I1. Zasady obiegu informacji dotyczacych egzaminu

2.1 Gromadzenie, przeplyw, dostepnos¢ informacji i materialow
0 egzaminie oraz formy jej przekazu

. PZE w czasie posiedzen rad pedagogicznych zapoznaje nauczycieli z zasadami
organizacji i przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego.

. Nauczyciele (wychowawcy klas III) zobowigzani sg do przekazywania biezacych
informacji uczniom i ich rodzicom o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze
i formie egzaminu maturalnego.

Komunikaty, harmonogramy, instrukcje dotyczace egzaminu maturalnego PZE
wywiesza na tablicy ogloszen przy sekretariacie szkoty, jak réwniez umieszcza na
stronie internetowej szkoly w zaktadce "MATURA".

PZE w terminie do 30 kwietnia 2016 roku szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu czlonkow zespolu egzaminacyjnego ze swojej szkoly oraz nauczycieli
oddelegowanych do zespotdow przedmiotowych i nadzorujacych w innych szkotach.
Zapoznaje z  Wewnatrzszkolng  instrukcja ~ przygotowania,  organizacji
I przeprowadzania egzaminu maturalnego nauczycieli spoza szkoty.

. Nauczyciele oddelegowani z innej szkoly zobowigzani sg do samodzielnego
zapoznania Si¢ z wyzej wymieniong instrukcja, ktora jest umieszczona na stronie
internetowej naszej szkoty pod adresem: www.kopernik.radom.pl w zaktadce
MATURA.

. Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznajg uczniéw z podstawg programowq
informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzaminéw w czesci ustnej
I pisemnej z danego przedmiotu juz od pierwszej klasy. Wykorzystujgc materiaty
0 egzaminie maturalnym przygotowuja ucznidéw systematycznie do egzaminu
maturalnego w formie ¢wiczen. Omoéwienie treSci i trening potwierdzaja poprzez
umieszczenie odpowiedniego zapisu w dziennikach lekcyjnych.

2.2. Zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej

1. Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych znajdujacych si¢ w wykazie, o ktorym
mowa w komunikacie dyrektora CKE z 29 kwietnia 2014r. w wersji
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zaktualizowanej z 7 wrzeénia 2015 r., ogloszonym przez dyrektora CKE na stronie
www.cke.edu.pl, sag zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu na
podstawie zaswiadczenia stwierdzajacego uzyskanie tytulu odpowiednio finalisty/
laureata. Uprawnienie to przystuguje laureatom i finalistom olimpiad
przedmiotowych takze wtedy, gdy przedmiot nie byl objety szkolnym planem
nauczania danej szkoty.

2. Laureaci 1 finalisci olimpiad przedmiotowych przed egzaminem z danego
przedmiotu przedstawiaja PZE (dyrektorowi szkoty) do 20 kwietnia 2016 roku
zaswiadczenie o uzyskaniu tytulu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie
ktorego PZE stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu.

3. W przypadku przedmiotow zadeklarowanych jako obowigzkowe, zwolnienie
laureata Iub finalisty olimpiady przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem
najwyzszeg0 Wyniku z egzaminu z danego przedmiotu w czgsci ustnej oraz w czesci
pisemnej na poziomie podstawowym.

4. W przypadku przedmiotow zadeklarowanych jako dodatkowe w czgsci pisemnej,
zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej jest réwnoznaczne
z uzyskaniem najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu na poziomie
rozszerzonym.

5. W przypadku egzaminéw z jezyka obcego nowozytnego zadeklarowanych jako
dodatkowe w czeéci ustnej, zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej jest rownoznaczne z uzyskaniem najwyzszego wyniku z egzaminu
bez okreslania poziomu.

6. W przypadku, gdy absolwent uzyskal tytut laureata lub finalisty z innego
przedmiotu niz wskazany w deklaracji moze dokona¢ zmiany wyboru przedmiotu,
w tym jezyka obcego nowozytnego, lub zmieni¢ poziom egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego. Wniosek w sprawie wprowadzenia tych zmian sktada do dyrektora
szkotly nie pdzniej niz do 20 kwietnia 2016 roku (zalacznik 5).

2.3. Zmiany w deklaracji przystapienia do egzaminu maturalnego w czesci
ustnej i (lub) pisemnej

1. Uczen, ktory zamierza przystagpi¢ do egzaminu maturalnego po raz pierwszy, sktada
przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty), w terminie do
30 wrzes$nia 2015 r., wstepng pisemng deklaracje (zalacznik 1a_N).

2. Termin ztozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego 2016 roku. Po tym terminie
nie ma juz mozliwosci dokonywania zmian w deklaracji dotyczacych wyboru

przedmiotdw i poziomu egzaminow (z wyjatkiem laureatow 1 finalistéw olimpiad
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przedmiotowych). W przypadku nieztozenia deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego
2016 r. deklaracja wstepna staje sie deklaracja ostateczna.

3. Dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkéw i form egzaminu zdajacy
przedktada dyrektorowi szkoly razem z deklaracja do 30 wrzesnia 2015r.
Dokumentacja moze by¢ uzupetniona do 7 lutego 2016 roku.

4. Ostateczny termin zlozenia tych dokumentow uptywa 7 lutego 2016 r. Wyjatek
stanowig uczniowie chorzy lub niesprawni czasowo, ktorzy zaswiadczenie o stanie
zdrowia mogg ztozy¢ w terminie pozniejszym.

5. Uczen ma obowigzek poda¢ w deklaracji doktadne dane teleadresowe
umozliwiajace staly, niezawodny z nim kontakt az do terminu ogloszenia wynikéw
egzaminu maturalnego. Zdajacy podpisuje takze w Deklaracji przystapienia
do egzaminu maturalnego (zalacznik 1a_N) oswiadczenie o wyrazeniu zgody lub
braku zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na studia.

6. Osoba posiadajaca $wiadectwo szkolne uzyskane za granica, uznane za
rownorzgdne ze $wiadectwem ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej
lub ponadpodstawowej, sktada Deklaracje¢ przystgpienia do egzaminu maturalnego
(zalacznik 1b_N) dyrektorowi OKE, wlasciwej ze wzgledu na miejsce swojego
zamieszkania w kraju lub — jezeli nie posiada stalego zameldowania w kraju —
dyrektorowi wybranej OKE, wraz z oryginalem $§wiadectwa lub po$wiadczong
za zgodno$¢ z oryginalem jego kserokopia oraz dokumentem potwierdzajacym
(w drodze nostryfikacji) uznanie posiadanego $wiadectwa za roéwnowazne
swiadectwom ukonczenia odpowiednich szkot polskich.

7. Osoba sktadajaca deklaracje wstepng i/lub ostateczng (zalacznik 1a_N) otrzymuje
od dyrektora szkoty jej kopi¢ z potwierdzeniem przyjecia.

2.4. Egzamin w terminie dodatkowym

1. Zdajagcy ma prawo, w szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajgcych mu przystagpienie w maju — zgodnie z harmonogramem — do
czegsci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow, zdawac
egzamin w terminie dodatkowym (w czerwcu 2016 r.).

2. Zdajacy lub jego rodzice najpézniej w dniu, w ktorym odbywa si¢ egzamin
z danego przedmiotu, sktadajg do dyrektora macierzystej szkoty udokumentowany
wniosek (zalacznik 6) 0 umozliwienie przystgpienia do egzaminu w terminie
dodatkowym. Dyrektor szkoty przekazuje wniosek wraz z zalaczonymi
dokumentami dyrektorowi OKE najpdzniej nastgpnego dnia po otrzymaniu
wniosku.
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3. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od daty jego otrzymania i moze
wyrazi¢ zgod¢ na przystgpienie przez absolwenta do egzaminu w terminie
dodatkowym. Rozstrzygniecie dyrektora komisji okregowej jest ostateczne.

4, Dla absolwentow, ktorzy wuzyskali zgode dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej na przystgpienie do czesci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w terminie dodatkowym, egzamin maturalny jest
przeprowadzany:

a. W terminie okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie,
opublikowanym na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (por. pkt 3.7.6.
13.7.7.):

b. w miejscu wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej;
informacj¢ o miejscu przeprowadzenia czeSci ustnej lub cze$ci pisemne;j
egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej oglasza na stronie internetowej okrggowej komisji
egzaminacyjnej w ostatnim tygodniu maja.

5. Absolwent moze przystagpi¢ do czgsci ustnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu lub przedmiotow w terminie innym niz ustalony w szkolnym
harmonogramie  przeprowadzania czgsci  ustnej  egzaminu  maturalnego
W uzgodnieniu z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego. Termin przystapienia
do czgdci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow
wyznacza przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

6. Czg$¢ pisemna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym odbedzie sie
w dniach od 1 do 17 czerwca 2016 r.

7. Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym z jezyka polskiego
I jezykow mniejszosci narodowych odbedzie si¢ w dniach od 6 do 11 czerwca
2016r., a z jezykow obcych nowozytnych, jezyka temkowskiego 1 kaszubskiego od
1 do 17 czerwca 2016 r.

2.5. Egzamin w terminie poprawkowym

1. Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystgpi¢ absolwent,
ktéry nie zdal egzaminu wylgcznie z jednego przedmiotu obowigzkowego w czgsci
ustnej ALBO w czgsci pisemnej, pod warunkiem ze:

a. przystapit do wszystkich egzamindéw z przedmiotéw obowiazkowych w czesci ustnej
1 w czgsci pisemnej i1 zaden z tych egzamindw nie zostal mu uniewazniony ORAZ
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b. przystapil do egzaminu z co najmniej jednego przedmiotu dodatkowego na
poziomie rozszerzonym Ww czg¢Sci pisemnej 1 egzamin ten nie zostal mu
uniewazniony.

2. Absolwent, o ktéorym mowa w pkt. 2.5.1, w terminie 7 dni od dnia ogloszenia
wynikow egzaminu maturalnego (nie pdzniej niz do 12 lipca 2016 r.) sktada
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego pisemne oswiadczenie o zamiarze
przystgpienia do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w terminie
poprawkowym (zalacznik 7a), zgodnie z deklaracjg ostateczng.

3. Oswiadczenie absolwenta o zamiarze przystgpienia do egzaminu maturalnego
Z danego przedmiotu w czesci ustnej lub czesci pisemnej w terminie poprawkowym,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przesyla w postaci elektronicznej do
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, nie pézniej niz do 15 lipca 2016 r.

4. Informacj¢ o miejscu przeprowadzenia egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w czesci ustnej albo w cze$ci pisemnej w terminie poprawkowym dyrektor
okrggowej komisji egzaminacyjnej oglasza na stronie internetowej okregowe;j
komisji egzaminacyjnej nie poézniej niz do 10 sierpnia 2016 .

5. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powotuje czlonkow  zespotu
egzaminacyjnego do przeprowadzenia egzaminu maturalnego w szkole w terminie
poprawkowym.

6. Czg$¢ pisemna egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym odbedzie sie¢
23 sierpnia 2016 r.

7. Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym z jezyka polskiego,
jezykoéw mniejszosci narodowych oraz z jezykow obcych nowozytnych, odbedzie
si¢ miedzy 24 a 26 sierpnia 2016 r.

2.6. Dostosowanie warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
maturalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
zdajacych.

1. Mozliwe sposoby dostosowania warunkéw 1 form przeprowadzania egzaminu
maturalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajacych sa
wymienione w komunikacie o dostosowaniach.

2. Dostosowanie formy egzaminu maturalnego polega na przygotowaniu odrgbnych
arkuszy egzaminacyjnych dostosowanych do rodzaju niepelnosprawnosci
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absolwenta, posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane
ze wzgledu na niepelnosprawnos$é. Nie przygotowuje si¢ odrebnych arkuszy
egzaminacyjnych dla absolwentow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wydane ze wzgledu na niepetnosprawnos$¢ intelektualng w stopniu

lekkim.

. Arkusze w dostosowanej formie sg przygotowywane dla zdajacych:

a. zautyzmem, w tym z zespolem Aspergera

stabowidzacych

niewidomych

stabostyszacych

niestyszacych

z niepelnosprawnoscia ruchowa spowodowang mozgowym porazeniem
dziecigcym

g. zniepelnosprawno$ciami sprz¢zonymi.

-~ Do o0 o

Arkusze wymienione w pkt. 3f i 3g s3 zamawiane w uzgodnieniu pomig¢dzy
dyrektorem szkotly a dyrektorem okrggowej komisji egzaminacyjnej. Uzgodnienia
dotyczace doktadnego zakresu tych dostosowan odbywaja si¢ w formie pisemnej,
w terminach okreslonych w instrukc;ji.

Dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu maturalnego polega miedzy
innymi na:

a. zminimalizowaniu  ograniczen  wynikajacych z  niepetnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym
zdajacego

b. zapewnieniu zdajgcemu miejsca pracy odpowiedniego do jego potrzeb
edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych

c. wykorzystaniu  odpowiedniego sprzetu specjalistycznego 1 $rodkow
dydaktycznych

d. odpowiednim przedtuzeniu czasu przewidzianego na przeprowadzenie
egzaminu maturalnego

e. ustaleniu zasad oceniania rozwigzan zadan wykorzystywanych do
przeprowadzania egzaminu maturalnego, uwzgledniajagcych potrzeby
edukacyjne oraz mozliwos$ci psychofizyczne zdajacego

f. zapewnieniu obecno$ci i pomocy w czasie egzaminu maturalnego nauczyciela
wspomagajacego zdajacego w czytaniu lub pisaniu lub specjalisty odpowiednio

z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego
lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbgdne do
11
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uzyskania wlasciwego kontaktu ze zdajacym lub pomocy w obstudze sprzetu
specjalistycznego i srodkow dydaktycznych.

6. Dokumenty, na podstawie ktorych przyznawane jest dostosowanie formy lub
warunkow przeprowadzania egzaminu maturalnego, to:

a. orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢

b. orzeczenic o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na
niedostosowanie spoteczne lub zagrozenie niedostosowaniem spolecznym

C. orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania
d. zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza

e. opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
0 specyficznych trudnos$ciach w uczeniu si¢

f. pozytywna opinia rady pedagogicznej w przypadku:

- ucznidw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze wzgledu na
trudno$ci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztalceniem za granica, zaburzenia
komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowa lub traumatyczng

- cudzoziemcow, ktérym ograniczona znajomos¢ jezyka polskiego utrudnia
zrozumienie czytanego tekstu.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt.6a, 6b oraz 6¢, sg przechowywane w szkole.

8. Zaswiadczenie o stanie zdrowia, o ktorym mowa w pkt. 6d, przedktada si¢ wraz
Z deklaracja.

9. Opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
0 specyficznych trudno$ciach w uczeniu sie, o ktdrej mowa w pkt. 6e, przedktada
si¢ wraz z deklaracja.

10. Opinia, o ktoérej mowa w pkt.9., moze by¢ wydana uczniowi nie wczesniej niz po
ukonczeniu klasy III szkoty podstawowe;.

11. W przypadku absolwenta szkoly w zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym opini¢
o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu si¢ moze wyda¢ psycholog zatrudniony
odpowiednio w zakladzie karnym lub areszcie §ledczym.

12. W przypadkach losowych dokumenty, o ktéorych mowa w pkt. 7, 8, 9, moga by¢
przedlozone w terminie pdzniejszym, niezwlocznie po ich otrzymaniu.

12
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Opinia rady pedagogicznej, o ktorej mowa w pkt. 6f, jest wydawana na wniosek:

nauczyciela lub specjalisty wykonujacego w szkole zadania z zakresu pomocy
psychologicznopedagogicznej, prowadzacych zajgcia z uczniem w szkole, po
uzyskaniu zgody rodzicéw albo petnoletniego ucznia, lub

rodzicow albo peloletniego ucznia.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel zobowigzany jest do
zapoznania uczniow 1 ich rodzicow z mozliwymi dostosowaniami warunkéw
| form przeprowadzania egzaminu maturalnego nie pdzniej niz do 30 wrzesnia
2015r.

Rada pedagogiczna, spo$rod mozliwych sposobow dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu maturalnego, wymienionych w komunikacie
0 dostosowaniach, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu maturalnego dla ucznia lub absolwenta, za
wyjatkiem zdajacego, o ktéorym mowa w pkt. 17.

W szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na
wniosek rady pedagogicznej, moze wystapi¢ do dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej z wnioskiem o wyrazenie zgody na przystapienie ucznia lub
absolwenta do egzaminu maturalnego w warunkach dostosowanych do jego
potrzeb  edukacyjnych oraz mozliwosci  psychofizycznych, nieujetych
w komunikacie o dostosowaniach (zalacznik 4a). Stosowne uzgodnienia musza
nastgpi¢ nie pozniej niz do 10 lutego 2016r.

W przypadku absolwenta chorego, niesprawnego czasowo lub posiadajacego
opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
0 specyficznych trudnosciach w uczeniu si¢, ktory ukonczyl szkole we
wczesniejszych  latach, sposob lub  sposoby dostosowania warunkoéw
przeprowadzania egzaminu maturalnego do potrzeb i mozliwosci absolwenta,
sposrdd mozliwych sposobdéw  dostosowania warunkow przeprowadzania
egzaminu maturalnego, wymienionych w komunikacie o dostosowaniach,
wskazuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na piSmie
ucznia lub absolwenta o wskazanym odpowiednio przez rad¢ pedagogiczng lub
przewodniczacego  zespolu  egzaminacyjnego  sposobie lub  sposobach
dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego do
jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych, nie pdzniej niz do 10
lutego 2016 r. (zalacznik 4b).
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19. Uczen/absolwent sktada o$wiadczenie (rowniez w zalaczniku 4b) o korzystaniu
albo niekorzystaniu ze wskazanych sposobdéw dostosowania w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w pkt.18., tj. nie pozniej
niz do 15 lutego 2016 1.

20. Dyrektor szkoty odpowiada za to, aby nie pdzniej niz do 15 lutego 2016 r. do
okregowej komisji egzaminacyjnej przekazane zostaty informacje o wszystkich
rodzajach dostosowan warunkow i form przeprowadzania egzaminu maturalnego,
w tym w szczegdlnosci:

a. koniecznos$ci przygotowania arkuszy wymienionych w pkt..3f, 3g

b. liczbie oraz rodzaju arkuszy przeznaczonych dla nauczycieli wspomagajacych (za
wyjatkiem arkuszy dla absolwentéw niewidomych, poniewaz w ich przypadku dla
kazdego zdajacego wysytany jest do szkoty pakiet zawierajacy — oprocz arkusza
W pismie Braille’a — rowniez czarnodruk dla nauczyciela wspomagajacego).

21. W przypadku absolwenta posiadajagcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego z uwagi na niepelnosprawno$ci sprzezone istnieje mozliwosé
skorzystania z dostosowan przewidzianych dla poszczegblnych
niepelnosprawnosci. Dostosowanie takie wymaga pisemnego porozumienia
z dyrektorem wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej do 10 lutego 2016 .

22. Absolwent niestyszacy jest zwolniony z cz¢$ci ustnej egzaminu maturalnego
Z jezyka obcego nowozytnego.

23. Jezeli konieczno$¢ dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego wystapita po przekazaniu wykazu, dyrektor szkoly lub upowazniony
przez niego nauczyciel informuje niezwlocznie na piSmie ucznia albo absolwenta
0 wskazanym sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego. Dyrektor szkoly informuje niezwlocznie
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o koniecznosci dostosowania formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego dla danego ucznia lub absolwenta
I przekazuje jego dane osobowe.

24. Przystapienie do egzaminu maturalnego w warunkach i formie dostosowanych do
potrzeb 1 mozliwosci absolwenta zapewnia przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego.

2.7. Udzial w kolejnej sesji egzaminacyjnej. Oplaty za egzamin maturalny.
Wglad do pracy.
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1. Absolwent, ktory chce podwyzszy¢ wynik lub przystapi¢ do egzaminu z nowego
przedmiotu dodatkowego w czesci ustnej lub w czedci pisemnej w kolejnej sesji
egzaminacyjnej zapoznaje si¢ ze wszystkimi obowigzujagcymi informacjami,
komunikatami, zarzadzeniami wydanymi przez MEN, dyrektora CKE, OKE
1 dyrektora szkoty I Liceum Ogolnoksztatcagcego im. Mikotaja Kopernika w Radomiu.

2. Wszystkie powyzsze informacje umieszczane sg na stronach internetowych:
www.oke.waw.pl;  www.cke.edu.pl; www.kopernik.radom.pl. w  zakfadce
MATURA.

3. Absolwent ma prawo zdawac¢ egzamin w kolejnej sesji. Egzamin ten jest odptatny.

4. Optata za egzamin maturalny z kazdego przedmiotu obowigzkowego i przedmiotu
dodatkowego, zardowno w czg$ci ustnej, jak 1 w czesci pisemnej, na danym poziomie,
wynosi 50 zt brutto.

5. Informacje szczegdtowe dotyczace oplaty, zwolnienia z oplaty, potrzebne do tego
zaswiadczenia , wnioski znajduja si¢ w Informacji CKE oraz w Rozporzadzeniu MEN
z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkdéw 1 sposobu
przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego
(Dz.U.2015.959).

6. Absolwent ma prawo wgladu do sprawdzonej 1 ocenionej swojej pracy
egzaminacyjnej, w miejscu 1 czasie wskazanym przez dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej, w ciggu 6 miesigcy od dnia wydania przez okr¢gowa komisje
egzaminacyjng §wiadectw dojrzatosci, anekséw i zaswiadczen o wynikach egzaminu
maturalnego. Wglad do sprawdzonej pracy egzaminacyjnej reguluje Informacja CKE
(por. str. 78-80).

III. Przygotowanie i organizacja czesSci ustnej i pisemnej
egzaminu maturalnego

3.1 Przebieg egzaminu — informacje ogolne

1. Egzamin ustny z je¢zyka polskiego moze by¢ przeprowadzony z wykorzystaniem
wydrukow lub z wykorzystaniem komputera. Decyzje w tej sprawie podejmuje
dyrektor szkoty.

2. Decyzja podejmowana jest do dnia 15 stycznia 2016 roku i podana do publicznej
wiadomosci.
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Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego oglasza szkolny harmonogram czgsci
ustnej egzaminu do 4 marca 2016 r. oraz oglasza harmonogram czgsci pisemnej
(umieszczajac listy na tablicy ogloszen) do 4 kwietnia 2016 r.

Zdajacy ma obowigzek zglosi¢ si¢ na kazdy egzamin w czgéci ustnej i pisemnej na 45
minut przed egzaminem. Na egzamin nalezy zglosi¢ si¢ z dokumentem
stwierdzajacym tozsamos$¢ (z aktualnym zdjgciem), a w przypadku zdajacych
skierowanych przez OKE do innej szkoly — rowniez ze swiadectwem ukonczenia
szkoty.

Zdajacy nie moze wnosi¢ na sal¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych oraz z nich
korzystac.

Zdajacy w trakcie czg$ci pisemnej egzaminu moze korzysta¢ wylacznie z materiatlow
i przyborow pomocniczych, ktorych wykaz oglosi dyrektor CKE na stronie
www.cke.edu.pl. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali innych materialdw i1 przyborow.

Po przeprowadzeniu egzaminu ustnego z jezyka polskiego dla grupy 5 zdajacych,
zespol przedmiotowy ustala liczbg punktow przyznawanych kazdemu zdajacemu oraz
przekazuje t¢ informacj¢ zdajacym. Ogloszenie liczby punktow przyznanych
zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie pod warunkiem uzyskania zgody wszystkich
zdajacych w danej grupie.

Zespdt egzaminacyjny przeprowadzajacy egzamin ustny z jezyka obcego
nowozytnego ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajagcemu bezposrednio
po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej. Po zakonczeniu czgsci ustnej egzaminu
maturalnego w danym dniu PZP informuje zdajacych o liczbie przyznanych im
punktow.

Przed podaniem wynikéw egzaminu ustnego z jezyka polskiego lub jezyka obcego
nowozytnego nalezy upewni¢ si¢, czy wsrdod zdajacych nie ma oséb, ktore nie
wyrazaja zgody na publiczne odczytanie informacji o przyznanej im liczbie punktow.

Stwierdzenie niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego albo wniesienie przez zdajacego do sali egzaminacyjnej urzadzenia
telekomunikacyjnego lub materiatow 1 przyboréw niewymienionych w wykazie
ogltoszonym przez dyrektora CKE, lub korzystanie przez zdajagcego w sali
egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego, lub niedopuszczonych do uzytku
materialow 1 przyboréw, albo zakldcanie przez zdajacego prawidtowego przebiegu
czesci ustnej lub czgdci pisemnej egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace
pozostalym zdajacym jest podstawa do uniewaznienia egzaminu. Egzamin mozna
takze uniewazni¢ w przypadku naruszenia przepisOw dotyczacych przeprowadzania
egzaminu, ktore mogto wptynaé na wynik egzaminu.
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11. Niezdanie albo nieprzystapienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lub
przedmiotow W czesci ustnej lub czgéci pisemnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu
egzaminu maturalnego z pozostatych przedmiotoéw.

3.2 Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego

Informacje dotyczace czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego zawarte sg
w Informacji CKE, w szczegdlnosci te dotyczace zasad przebiegu egzaminu, zadan PZE, ZP
zawarte sg w podrozdziatach:

- Przed egzaminem (por. str. 27-30),

- W trakcie egzaminu (por. str. 30-33),

- Po egzaminie (por. str. 33),

- Dodatkowe informacje dla zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkow
i form egzaminu maturalnego (por. str. 33).

3.3 Czes$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego

Informacje dotyczgce czgséci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego zawarte sa
w Informacji CKE, w szczegdlnosci te dotyczace zasad przebiegu egzaminu, zadan PZE, ZP
zawarte sg w podrozdziatach:

- Przed egzaminem (por. str. 39),

- W trakcie egzamin (por. str. 40),

- Po egzaminie (por. str. 41)

- Dodatkowe informacje dotyczace egzaminu dla 0sob niewidomych (por. str. 41).

3.4 Czesé pisemna egzaminu maturalnego

3.4.1. Rozpoczecie egzaminu w sali egzaminacyjnej. Ogodlne zasady
przeprowadzania egzaminu maturalnego

1. PZN przypomina zdajagcym, cztonkom zespotu oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia
do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich urzadzen
w tej sali.

2. PZN przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej moga wnies¢ wytacznie przybory
wymienione w komunikacie o przyborach.
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Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze
réwniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym
butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie zalat
materiatdw egzaminacyjnych.

O godzinie wyznaczone] przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy
wchodza do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem
potwierdzajacy tozsamos¢ i losujg numery stolikow, przy ktorych beda pracowac.

PZN moze odstagpi¢ od losowania numeréw stolikéw w przypadku zdajacych
uprawnionych do dostosowania warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie spdéznionemu
zdajacemu na przystapienie do egzaminu).

W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 3.4.1.5., miejsce danemu zdajacemu wskazuje
PZN. Zalecane jest wcze$niejsze ustalenie, ktore stoliki nie beda podlegaly losowaniu.

Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktorego numer wylosowat, a cztonek ZN
odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej
(zalacznik 15).

Po zajeciu miejsc przez zdajacych, PZN odbiera materialy egzaminacyjne od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.

W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszczaé sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach PZN moze zezwoli¢ zdajacemu na
opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwosé
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy
medycznej. Zdajacy sygnalizuje taka potrzebe przez podniesienie reki. Po uzyskaniu
zezwolenia PZN na wyjscie z sali zdajacy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na
swoim stoliku, a czas jego nieobecno$ci jest odnotowywany w protokole przebiegu
egzaminu w sali (zalacznik 16).

Cztonkowie zespotu nadzorujacego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajacych
zwigzane wyltacznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcja dla zdajacego. W czasie
trwania egzaminu zdajacym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich nie komentuje.

Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego 1 lekow koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod
warunkiem, ze taka konieczno$¢ zostala zgloszona przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu.

W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywaé wylacznie zdajacy,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w sktad ZN, nauczyciele
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wspomagajacy lub specjaliSci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci,
niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym oraz
obserwatorzy.

3.4.2. Przeprowadzanie egzaminu w sali

1.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej
materiatow egzaminacyjnych PZN informuje ich:

a) o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu maturalnego
b) o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

Nastepnie, nie wczesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE
0 harmonogramie, cztonkowie ZN rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki
przygotowane przez OKE. Naklejki moga réwniez zosta¢ przekazane zdajacym przy
losowaniu.

Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych:

a) o obowigzku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan
Z instrukcja zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b) o konieczno$ci sprawdzenia kompletnoséci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera
dotaczona karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne
zadania.

€) o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne (dotyczy
egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i stale fizykochemiczne na egzamin
maturalny z biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki)

d) o konieczno$ci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego.

Zdajacy zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych
(nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... /
Wybrane wzory i state... .

Informacj¢ o wymianie arkusza egzaminacyjnego PZN zamieszcza w protokole przebiegu
egzaminu w sali (zalacznik 16). Wymiang arkusza egzaminacyjnego zdajacy potwierdza
podpisem w tym samym protokole.
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6. Przed rozpoczgciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego
(w tym na karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swoj kod, numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL — seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamo$¢ oraz umieszcza otrzymane od czlonkéw ZN naklejki. Zdajacy sprawdza
poprawnos¢ numeru PESEL na naklejce, a podpis w wykazie zdajacych jest
roOwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajgcego tej poprawnosci. Zdajacy nie podpisuje
arkusza egzaminacyjnego.

W przypadku wystapienia btedu w numerze PESEL zdajacy zwraca ZN naklejki z blednym
numerem PESEL, koryguje ten numer w wykazie zdajacych i potwierdza korekte czytelnym
podpisem. Poprawno$¢ wpisanego przez zdajacego numeru PESEL potwierdza PZN,
podpisujac si¢ w wykazie zdajacych. PZN zamieszcza w protokole przebiegu czgsci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali adnotacje o stwierdzeniu
btedu. Naklejki z blgdnym numerem PESEL nie nakleja si¢ na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na
naklejke zdajacy wpisuje odrgcznie prawidlowy numer PESEL, a czlonek ZN dopisuje
identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach
przeznaczonych na naklejke przygotowana przez OKE seri¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.

Przed rozpoczeciem egzaminu czlonkowie ZN sprawdzaja w obecnosci zdajacych
poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek, o ktorych mowa w pkt. 3.4.2.6., w arkuszu
egzaminacyjnym.

W przypadku zdajacych korzystajacych z arkuszy dostosowanych dla osob stabowidzacych
(A4) oraz oséb niewidomych (A6), zdajacych niepetnosprawnych ruchowo oraz zdajacych

Z czasowa niesprawnoscig ragk czynno$ci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie
ZN.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnos$ci kodowania, PZN
zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy
z danym arkuszem egzaminacyjnym. Czas trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu
maturalnego okresla rozporzadzenie.

W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, bezposrednio po
zapisaniu godziny rozpocze¢cia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie ptyty CD, na
ktorej oprocz tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace
rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone
na rozwigzanie poszczegdlnych zadan.
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Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy spdznieni nie zostaja wpuszczeni
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézniej niz po
zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu
czasu rozpoczecia 1 zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
spoznionego zdajacego podejmuje PZN, ale =zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Zdajacy ten zapoznaje si¢
z instrukcjg dla zdajacego zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy sprawdza,
czy arkusz egzaminacyjny jest kompletny i zawiera kolejno ponumerowane wszystkie
strony. W razie potrzeby zglasza braki PZN i otrzymuje kompletny arkusz. Takie przypadki
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej (zalacznik 16).

Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajacym i po zakonczeniu czynno$ci
organizacyjnych wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne umieszcza
si¢ w opisane]j kopercie. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego wszystkie
niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane i wadliwe ptyty
CD pakuje si¢ po zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD. Liczb¢ niewykorzystanych
i wadliwych arkuszy oraz ptyt odnotowuje si¢ w protokole przebiegu cze$ci pisemnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zalacznik 16).

W celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespotu
nadzorujacego oraz obserwatorzy moga poruszaé si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob
niezaktocajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem PZN
informuje zdajacych o czasie pozostatym do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu
(a) z matematyki na poziomie podstawowym oraz (b) z jezykdw obcych nowozytnych na
wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi
nadzorujagcemu przez podniesienie rgki, zamyka arkusz i1 odklada go na brzeg stolika. PZN
lub czlonek ZN w obecnosci zdajacego sprawdza kompletno$¢ materiatow. Arkusz
pozostaje na stoliku.

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktocajac pracy
pozostatym piszagcym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musza by¢ zorganizowane tak, by nie
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zaklocié pracy pozostatym zdajacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy zespotu
nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego przy stoliku zdajacego, w jego obecnosci,
sprawdza kompletno$¢ materialdéw egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt zadan oraz karta
odpowiedzi), a nast¢gpnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali. Prace kazdego zdajacego
— po sprawdzeniu — mozna pozostawic¢ na stoliku do momentu odebrania prac od wszystkich
zdajacych, mozna rowniez zbiera¢ je sukcesywnie. Jeden zdajacy powinien pozosta¢ w sali
do momentu zakonczenia pakowania materiatdéw egzaminacyjnych.

Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajacych, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego oraz czlonkowie tego zespolu sprawdzaja, czy zostaly zebrane prace
z wszystkich stolikow. Nastepnie PZN, w obecnosci cztonkéw ZN oraz jednego zdajacego,
pakuje materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja (por. pkt 3.4.4.)

3.43. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po zakonczeniu
egzaminu maturalnego

1.

Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy zespolu
nadzorujacego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w obecnosci pozostatych
0s6b wchodzacych w sktad zespotu nadzorujacego oraz przedstawiciela zdajacych:

a) odnotowuje w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych (np. znakiem + albo v przy nazwisku zdajgcego)
w przypadku zdajacych, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkoéw egzaminu maturalnego polegajace na zastosowaniu
zasad oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz
mozliwo$ci psychofizyczne zdajacego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na
karte, zaznacza przyznane tym zdajagcym uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole na
zeszycie zadan i karcie odpowiedzi

b) przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej

c) pakuje w sali egzaminacyjnej wypelnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotagczonymi
do nich kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego uzupetlia wykaz zdajacych przystepujacych do
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zalacznik 15) oraz protokot
przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali (zalacznik 16). Protokoét podpisujg osoby

22



1IH WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
ORGANIZACJI | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO

wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego oraz obserwatorzy.

PZN przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:

a)
b)

d)
e)

koperty zwrotne zawierajgce prace egzaminacyjne

koperty zawierajgce niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz,
w przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, rdéwniez
niewykorzystane 1 wadliwe ptyty CD

podpisany przez wszystkich cztonkow zespotu nadzorujacego i obserwatoréw protokot
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali
(zalacznik 16)

uzupetniony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (zalacznik 15)

plan sali.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materialdéw z danej sali
W obecnos$ci wlasciwego PZN.

Po zebraniu materialéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wilasciwej okregowej komisji

egzaminacyjnej. Nastepnie sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu (zalacznik 17), ktory podpisuje. Protokot nalezy
sporzadzi¢ w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu, o ktérym mowa w pkt. 3.4.3.5.,, PZE przesyla okregowej

komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora tej
komisji. Do protokotu zbiorczego dotacza sig:

a)
b)

f)

koperty zwrotne zawierajace prace egzaminacyjne z wszystkich sal egzaminacyjnych

koperty zawierajace wadliwe arkusze egzaminacyjne, wadliwe plyty CD (w przypadku
egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego) oraz niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne

uzupetnione wykazy zdajacych z kazdej sali egzaminacyjnej (zalacznik 15)

kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej

kopi¢ wykazu zawartosci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (o ile
taka sytuacja zaistnieje) (zalacznik 18), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych
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zdajacych
g) plany sal (zalacznik 13).
7. W szkolnej dokumentacji egzaminu maturalnego pozostaja:

a) protokoty przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu z poszczegdlnych sal
(zalacznik 16)

b) protokot zbiorczy przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czesci
pisemnej (zalacznik 17)

c) oryginal wykazu zawarto$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

d) kopie wykazow zdajacych przystepujacych do egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w danej sali

e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
(zalacznik 18)

f) kopie planéw sal (zalacznik 13).

8. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 3.4.3.7., szkota przechowuje do 5 stycznia 2017 r.,
a w przypadku egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym — do 12 marca 2017 r.

3.4.4. Przekazanie materialow egzaminacyjnych do wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjnej po przeprowadzeniu egzaminu maturalnego

1. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowaznieni przez niego cztonkowie zespotu
egzaminacyjnego (zalacznik 14) przekazuja materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacja
do wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w formie, miejscu i1 terminie przez nig
wskazanym.

2. Osoba przekazujaca materialty egzaminacyjne wraz z dokumentacjag powinna legitymowac
si¢ dowodem tozsamo$ci 1 upowaznieniem (o ile nie jest to przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego).

3. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem
pozostalg w szkole dokumentacj¢ dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu.
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3.5. Egzamin maturalny z informatyki — informacje dodatkowe

. Zdajacy w dniu 16 maja 2016r. o godz. 12%° w ciagu 1 godziny sprawdza poprawnosé
dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawal egzamin i wybrane przez siebie
oprogramowanie. Sprawdzanie odbywa si¢ w obecnosci administratora (opiekuna
pracowni) oraz cztonka ZN. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy
potwierdza podpisem na o$wiadczeniu (zatgcznik19a).

Informacje dotyczace egzaminu z informatyki zawarte sg w Informacji CKE
W nastepujacych rozdziatach:

- Informacje ogdlne (por. str. 57),

- Egzamin maturalny z informatyki w czes$ci drugiej (por. str. 58),

- Techniczne warunki przeprowadzania egzaminu (por. str. 59),

- Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej (por. str. 59-60).

IV. Zadania Zespotu Egzaminacyjnego

Czlonkowie wihasciwych zespoldéw i nauczyciele dyzurujacy na korytarzach w danym
dniu zgtaszajg si¢ do pracy na 1 godzing¢ przed egzaminem. Pozostali cztonkowie ZE
nie powotani w danym dniu do pracy w zespole sa do dyspozycji dyrektora szkoty
poprzez kontakt telefoniczny.

. Jesli cztonek nie moze przybyé w wyznaczonym terminie o wyznaczonej godzinie
niezwlocznie po powzigciu takiej informacji, informuje PZE o tym fakcie
telefonicznie (tel. 48-3627655 lub tel. kom. 509 972 419).

Cztonkowie wiasciwych ZN spotykaja si¢ z przewodniczacym ZE w pokoju
nauczycielskim na odpraweg, w celu przypomnienia procedur i omowienia
najwazniejszych spraw zwigzanych z poprawnym przeprowadzeniem egzaminu.

. Kazdy PZN przypomina cztonkom zespotu procedur¢ przebiegu czesci pisemnej
egzaminu. Informuje, ktory obszar sali egzaminacyjnej zostal kazdemu z nich
wyznaczony do nadzorowania, zwracajac uwage na odpowiedzialno$¢ za
samodzielno$¢ pracy zdajacych, poprawnos$¢ 1 kompletnos¢ zakodowania arkuszy
przez zdajacych.

. Na 30 minut przed rozpocze¢ciem egzaminu zdajagcy wchodza do sali wedlug
kolejnosci na liscie po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢,
a W przypadku zdajacych skierowanych na egzamin przez OKE — réwniez swiadectwa
ukonczenia szkoty.
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4.1. Zadania przewodniczacego (zastepcy przewodniczacego) zespolu
egzaminacyjnego

1.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (PZE) organizuje i nadzoruje przebieg
czes$ci ustnej 1 czesci pisemnej egzaminu maturalnego w danej szkole.

PZE kieruje pracg zespolu egzaminacyjnego i1 zapewnia prawidlowy przebieg
egzaminu maturalnego oraz bezpieczenstwo i higien¢ pracy podczas egzaminu.

PZE informuje ucznidw i absolwentow, ktorzy zamierzaja przystapi¢ do egzaminu
maturalnego, o tym egzaminie.

PZE zapewnia przekazanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji
niezbednych do przeprowadzenia egzaminu maturalnego.

PZE nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych oraz zapewnia warunki do
samodzielnej pracy zdajacych podczas egzaminu maturalnego.

PZE uniewaznia egzamin maturalny z danego przedmiotu w czgsci ustnej lub czesci
pisemnej w uzasadnionych przypadkach .

PZE uczestniczy w procedurze uniewazniania danemu absolwentowi egzaminu
maturalnego, zgodnie z zasadami w szczegdlnosci:

a. przekazuje absolwentowi informacje o zamiarze uniewaznienia oraz
informacje¢ o uniewaznieniu egzaminu maturalnego przez dyrektora OKE

b. informuje dyrektora OKE o niemoznos$ci przekazania danemu absolwentowi
informacji 0 zamiarze uniewaznienia.

PZE nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej przygotowania
I przebiegu czgsci ustnej i czgéci pisemnej egzaminu maturalnego, w tym zabezpiecza
przed nieuprawnionym ujawnieniem materialy egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia egzaminu od momentu odbioru materiatow egzaminacyjnych do
momentu ich przekazania dyrektorowi OKE (czg¢$¢ pisemna) lub zniszczenia (czg$é
ustna).

4.2. Zadania przewodniczacego zespolu przedmiotowego

1.

Przewodniczacy zespotu przedmiotowego (PZP) kieruje praca tego zespotu 1 zapewnia
prawidtowy przebieg czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu,
W szczegllnosci: nadzoruje prawidlowe przygotowanie sali egzaminacyjnej do
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egzaminu, przestrzega przepisOw zwigzanych z zabezpieczeniem materialéw przed
nieuprawnionym ujawnieniem oraz zapewnia samodzielng prace zdajacych.

PZP szkoli cztonka zespolu przedmiotowego — jezeli nie jest on egzaminatorem
wpisanym do ewidencji OKE — w zakresie przeprowadzania czg¢sci ustnej egzaminu
maturalnego, w tym stosowania kryteriow oceniania oraz uzupetniania dokumentacji
egzaminacyjnej.

PZP zapewnia przeprowadzenie egzaminu w formie dostosowanej do potrzeb
absolwenta, jezeli absolwent przystepuje do egzaminu w dostosowanej formie, oraz
odpowiada za dostosowanie warunkéw egzaminu zgodnie ze wskazaniami
przekazanymi przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

Jezeli cze$¢ ustna egzaminu maturalnego jest przeprowadzana w innym miejscu niz
szkota, np. w domu zdajacego, PZP ma obowiazek upewni¢ si¢ przed egzaminem, ze
warunki, wyposazenie i oprzyrzadowanie sg dostosowane do potrzeb zdajacego, ktory
przystepuje do egzaminu.

PZP jako egzaminator wpisany do ewidencji egzaminatorow okregowej komisji
egzaminacyjnej w zakresie danego przedmiotu maturalnego odpowiada za prawidlowe
ocenianie wypowiedzi zdajacego, przyznawanie punktéw zgodnie z kryteriami
oceniania.

PZP przekazuje zdajacym informacj¢ o liczbie uzyskanych punktow w miejscu
i czasie okreSlonym przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, w sposob
zapewniajacy ochrong danych osobowych.

PZP odpowiada =za prawidlowe 1 kompletne wypetnienie dokumentacji
egzaminacyjnej.

PZP powiadamia przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o:
a. stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego

b. wniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej
Zurzadzenia  telekomunikacyjnego lub  niedozwolonych  materialow
I przyborow pomocniczych

c. zaklécaniu przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci ustnej egzaminu
maturalnego.
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4.3. Zadania czlonkow zespolu przedmiotowego

Zadaniem cztonkow zespotu przedmiotowego jest prawidtowe ocenianie wypowiedzi
zdajacego, przyznawanie punktow zgodnie z kryteriami oceniania.

Czlonek zespotu niebegdacy egzaminatorem wpisanym do ewidencji okregowej
komisji egzaminacyjnej uczestniczy w szkoleniu.

Zespot przedmiotowy ma obowigzek zapewni¢ samodzielng prace zdajacych w czasie
trwania czg$ci ustnej egzaminu maturalnego.

4.4.Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego (PZN) kieruje praca tego zespotu i zapewnia
prawidlowy przebieg egzaminu maturalnego w danej sali egzaminacyjnej.

PZN ma obowigzek zapoznaé si¢ z zasadami organizowania i1 przeprowadzania
egzaminu maturalnego oraz przestrzegac tych zasad.

PZN w szczegolnosci:

a. sprawdza stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego oraz czesci
drugiej egzaminu z informatyki

b. odpowiada za przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzenia
egzaminu z danego przedmiotu

c. przygotowuje plan sali egzaminacyjnej i informuje kazdego cztonka zespotu
nadzorujacego, ktdry obszar sali zostat mu wyznaczony do nadzorowania

d. odbiera od PZE informacje o zdajacych majacych zaswiadczenia lekarskie
0 koniecznosci przyjmowania lekow lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu
I przestrzega wykonania tych zalecen

e. odbiera od PZE informacje o zdajacych uprawnionych do dostosowania
warunkow 1 form egzaminu maturalnego, piszacych egzamin w danej sali,
I warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem
sprawdza, czy warunki te zostaty zapewnione

f. odbiera od PZE materialy egzaminacyjne, przenosi je do sali egzaminacyjnej
oraz zapewnia ich ochrong¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem
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g. przypomina zdajacym oraz innym osobom uprawnionym do obecno$ci na sali
egzaminacyjnej o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych oraz
materialow 1 przyborow niewymienionych w komunikacie o przyborach

h. w przypadku zdajacych, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkow egzaminu polegajace na
zastosowaniu szczegotowych zasad oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia
odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym zdajagcym uprawnienia,
zamalowujagc  odpowiednie pole odpowiednio na zeszycie zadan
egzaminacyjnych i/lub karcie odpowiedzi

i. uzupelia wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej oraz protokot
przebiegu czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu w danej sali

J. przekazuje PZE materialy egzaminacyjne oraz dokumentacje po zakonczeniu
czeSci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w dane;j sali.

4. PZN nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu maturalnego.
W sytuacjach szczeg6lnych, gdy musi opusci¢ sale, swoje obowigzki powierza
cztonkowi zespotu nadzorujacego. Fakt ten odnotowuje si¢ w protokole przebiegu
czeSci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu w danej sali.

5. Jezeli cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego z danego przedmiotu jest przeprowadzana
np. w domu absolwenta, PZN ma obowigzek upewni¢ si¢ przed egzaminem, ze
warunki, wyposazenie i oprzyrzadowanie sg dostosowane do potrzeb zdajacego, ktory
przystepuje do egzaminu maturalnego.

6. PZN powiadamia przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o:
a. stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego

b. wniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej
Z Urzadzenia  telekomunikacyjnego lub  niedozwolonych  materialow
I przyboréw pomocniczych

C. zakldcaniu przez zdajacego prawidlowego przebiegu czesci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajacym.

4.5. Zadania czlonkow zespolu nadzorujgcego

1. Cztonkowie ZN zapoznajg si¢ z zadaniami zespotu, procedurg przebiegu czeséci pisemnej
egzaminu maturalnego oraz sposobem postepowania z materiatami egzaminacyjnymi
objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.
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2. Czlonkowie ZN wspotpracuja z PZN, a w szczegolnosci:

a. przygotowuja odpowiednio sale do egzaminu

b. zapoznajg si¢ z planem sali egzaminacyjne;j

c. odpowiadajg za prawidtowy przebieg pracy zdajacych, w tym w szczegolnosci:

- odpowiadaja za sprawdzenie i prawidtowe wpisanie przez zdajacych kodow
oraz numerow PESEL i umieszczenie naklejek przygotowanych przez OKE
w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego

- odpowiadaja za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktocali pracy
innym

zglaszaja PZE przypadki nieprawidlowosci w przebiegu egzaminu

maturalnego z danego przedmiotu w danej sali, w tym niesamodzielnosci

zdajacych.

4.6. Harmonogram zadan zespolu egzaminacyjnego

Termin

Zadania

Wykonawca

WRZESIEN

do 30.09.2015 r.

Zapoznanie uczniow 1 rodzicow z informacjami
0 sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2015/2016 oraz
komunikatami dyrektora ~ CKE  w sprawie:
harmonogramu egzaminu, sposobu dostosowania
warunkéw 1 form egzaminu, olimpiad zwalniajacych
Z egzaminu, oprogramowania komputerowego,

materialow 1 przyboréw pomocniczych na egzamin.
(dostepne na stronie internetowej szkoly w zakladce ,, Matura”)

wychowawcy
klas

do 30.09.2015 .

Ztozenie w_ formie papierowej i elektronicznej
wstepnej deklaracji przystapienia do egzaminu
maturalnego w sesji wiosennej wraz

z dokumentacja uprawniajaca do dostosowania
warunkow 1 form egzaminu maturalnego.

zdajqgcy,
wychowawcy
klas,
sekretarz szkoly

do 30.09.2015 .

Poinformowanie zglaszajacych si¢ absolwentow
(wtym kierowanych w poprzednich latach przez
OKE) o zasadach optaty za egzamin maturalny
(zatacznik 26a) 1 zasadach zwolnienia z optaty
(zatacznik 26Db).

sekretarz szkoly
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PAZDZIERNIK

do 30.10.2015 r.

Omowienie wymagan z podstaw programowych
poszczegolnych przedmiotéw objetych egzaminem
maturalnym.

(Zapis w dzienniku)

nauczyciele
przedmiotow
maturalnych

LISTOPAD
Opracowanie ., Wewnatrzszkolnej instrukcji
organizacji [ przeprowadzania egzaminu Wychowawcy
10.11.2015 maturalnego w I Liceum Ogolnoksztalcagcym im. klas I
Mikotaja Kopernika w  Radomiu" (zgodnie
Z Informacja CKE i harmonogramem CKE).
Samodzielne zapoznanie si¢ z ,,Wewnatrzszkolng
instrukcja organizacji i przeprowadzenia egzaminu zdajcgcy,
do 30112015 r. |Maturalnego w I Liceum Ogodlnoksztalcacym im. rodzice,
Mikotaja Kopernika w Radomiu" WSzysCy
(Instrukcja dostepna na stronie internetowej szkoty w zaktadce nauczyciele
, Matura”)
Przyjmowanie od uczniow/absolwentow
dokumentéw  uprawniajacych do  Kkorzystania
z okreslonych dostosowan egzaminu maturalnego.
Informowanie zglaszajacych si¢  absolwentéw .
do 30.11.2015 . (w tym kierowan;%ch wJ pgprzednich latach przez absolwenci
OKE) o zasadach optaty za egzamin maturalny
(zalacznik 26a) izasadach zwolnienia z opflaty
(zatacznik 26b).
od 20.11.2015 r Pr.zeprowadzer?ie prébnegq ustnego egzaminq zdajqcy,
do 23' 12'2015r Tz Je;z_yka polskle_go dla ucznidw chetnych w kazdej pauczyc_lele
o ' klasie maturalnej. J. polskiego
GRUDZIEN
Ztozenie pisemnego o$wiadczenia potwierdzajacego
zaznajomienie  si¢ zZ  Wyzej  wymienionym '
1.12.2015 dokumentem. zdajqcy, wszyscy
(Dokument udostegpniony w formie elektronicznej na stronie naUCZyC|e|e
internetowej szkoly w zaktadce ,, Matura” i w formie papierowej
w bibliotece szkolnej)
Przekazanie radzie pedagogicznej wskazania sposobu
0d 05.12.2015 r. dostqsowar'l warunk.éw‘ 1 formy‘ egzaminq . dla pedagog,
do 31.12.2015 r ucznidow z dysfunkcjami. Uzyskanie akceptacji lub Wszyscy
T " |rezygnacji uczniéw/absolwentow dotyczacej nauczyciele
wskazanych dostosowan w zal. 4b.
Przeprowadzenie probnego egzaminu pisemnego
7122015 Z przedmiotéw obowie}z_kowych w celu sprawdzenia WSZzyscy
T procedur maturalnych i przygotowania uczniow do nauczyciele
nowej formuty egzaminu maturalnego.
do 31.12.2015 r. |Sktadanie wnioskow wraz z deklaracja la N albo absolwenci
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1d_S. W uzasadnionych przypadkach absolwent
22015 roku moze przystagpi¢ do egzaminu
maturalnego w innej szkole niz macierzysta,
wskazanej przez dyrektora OKE, na jego wniosek
(zatacznik 2). Dyrektor szkoty niezwlocznie przesyta
dokumenty do OKE. Dyrektor OKE informuje
absolwenta 1 dyrektora szkoly o rozstrzygnigciu
WniosKu.

STYCZEN

do 31.01.2016r.

Kontynuowanie procedury ustalania dostosowania
warunkow egzaminu maturalnego dla
uczniow/absolwentéw 1 uzgodnienia z OKE w tym
zakresie (zalgcznik 4a, zalagcznik 4Db).

Informowanie zglaszajacych si¢ absolwentow (w tym
kierowanych w poprzednich latach przez OKE)
0 zasadach optaty za egzamin maturalny (zatacznik
26a) i zasadach zwolnienia z optaty (zatacznik 26b).
Przyjmowanie od absolwentéw potwierdzenia z OKE
0 Whniesieniu optaty (zatgcznik 26a).

Ztozenie wnioskéw do OKE o wyrazenie zgody na
przeprowadzenie egzaminu W innym miejscu niz
szkota, np. w domu zdajgcego, pod innym adresem
niz siedziba szkoty (zalgcznik 3a)

PZE

LUTY

do 07.02.2016 r.

Zebranie:

e ostatecznych deklaracji uczniow
/absolwentow przystepujacych do egzaminu
maturalnego;

e oS$wiadczen o wyrazeniu lub niewyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych;

e informacji o dostosowaniach wynikajacych
z przedtozonych opinii /orzeczen/
zaswiadczen lekarskich o chorobach
przewlektych;

e potwierdzenia z OKE o wniesieniu optaty
(zatacznik  26a) -  przyjmowane  od
absolwentow.

PZE

do 07.02.2016 r.

Sprawdzenie dostgpnosci podstawowej dokumentacji
oprogramowania niezbednego do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego z informatyki, dostarczonej
z licencjami.

administrator
pracowni
komputerowej

do 10.02.2016 .

Ustalenie sposobow dostosowania warunkéw i form
egzaminu dla ucznidow 1 absolwentow uprawnionych
do dostosowan oraz poinformowanie ich o nich na

PZE
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pismie.

do 15.02.2016 r.

Sprawdzenie poprawnosci wypetionych deklaracji,
potwierdzenie przyjecia oraz potwierdzenie odbioru
kopii deklaracji.

Przyjecie o$wiadczen uczniow 1 absolwentow
0 korzystaniu albo niekorzystaniu z przyznanych
dostosowan.

PZE

zdajgcy

MARZEC

do 04.03.2016 r.

Powotlanie zastgpcy Przewodniczacego Zespolu
Egzaminacyjnego (PZE).

PZE

Powotanie Przedmiotowych Zespolow
Egzaminacyjnych.

PZE

Zebranie o$wiadczenia cztonkow zespolu
0 znajomosci przepisow zwigzanych
Z bezpieczenstwem materiatdw egzaminacyjnych.

PZE

do 04.03.2016 r.

Powotanie zespotow przedmiotowych do
przeprowadzenia cze$ci ustnej egzaminu oraz
wyznaczenie ich przewodniczacych.

Ogloszenie szkolnego harmonogramu
przeprowadzenia czescel ustnej egzaminu
maturalnego.

PZE

do 04.03.2016 r.

Przekazanie do  dyrektora OKE  wniosku
0 przeprowadzenie egzaminu maturalnego danego
absolwenta w innym miejscu niz szkota, w
szczegolnych przypadkach wynikajacych ze stanu
zdrowia lub niepetnosprawnosci absolwenta

PZE

do 10.03.2016 r.

Poinformowanie absolwentow skierowanych przez
OKE o przewidzianych dla nich dostosowaniach
warunkow i formy egzaminu maturalnego (zatgcznik
4b)

PZE

do 15.03.2016 r.

Przyjecie akceptacji lub rezygnacji tych absolwentow
dotyczacej wskazanych dostosowan w zatgczniku 4b.

PZE

KWIECIEN

do 4.04.2016 r.

Powotlanie czlonkéw  zespoléw nadzorujacych
przebieg czesci pisemnej egzaminu i wyznaczenie
ich przewodniczacych (zatacznik 8a).

PZE

do 20.04.2016 r.

Ostateczny termin zlozenia przez laureatéw olimpiad
i konkursow przedmiotowych uprawniajacych do
zwolnienia z egzaminu maturalnego z danego

Laureaci i
finalisci zgodnie
z listq ogloszong

przedmiotu stosownych zaswiadczen (do PZE). przez CKE
Zebranie materiatbw pomocniczych, z ktorych
zdajagcy moga korzystat w czasie egzaminu| Wychowawcy
do 25.04.2016 1. Z poszczegolnych przedmiotow np. kalkulator prosty, klas
lupa.
do 30.04.2016 r. |Przeszkolenie zespolu egzaminacyjnego oraz PZE
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zebranie  podpiséw  potwierdzajagcych  odbycie
szkolenia.
MAJ

w9 Przeprowadzenie = pisemnej  czeSci  egzaminu
harmonogramu maturalnedo ZN
CKE 90
w9 Przeprowadzenie ustnej czesci egzaminu
harmonogramu PZP
PZE maturalnego.

Potwierdzenie na piSmie, ze sprzet w pracowni

Administrator

komputerowej  zostat  przygotowany  zgodnie .
do 13.05.2016 1. z wymogami przedstawionymi przez dyrektora CKE pracownt
) L : komputerowej
i przekazanie o$wiadczenia do PZE.
Sprawdzenie przez zdajacego w  obecnoSci Zdajgcy,
16.05.2016r administratora (opiekuna pracowni) oraz cztonka ZN |  czlonek ZN,
O'dz ' 12 OO. poprawnosci dziatania komputera, na ktorym bedzie | administrator
godz. Le. zdawal egzamin 1 wybranego przez siebie pracowni
oprogramowania (zatacznik 19a). komputerowej
CZERWIEC
1-17.06.2016 r. |Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w terminie ZN
dodatkowym - cze$¢ pisemna.
Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w terminie
6-11.06.2016 1. dodatkowym - cze$¢ ustna. PzP
LIPIEC
507 20161 \’Nr.qczeme SW'ladeCt’VV. dO_]I‘ZleOSCl' 1 aneksow do wychowawcy
30 Swiadectw dojrzatosci z egzaminu maturalnego
godz. 12 L klas
przeprowadzonego W maju i czerwcu.
Zlozenie pisemnego oswiadczenia o ponownym
przystgpieniu do egzaminu maturalnego z danego .
do12.07.2016 r. przedmiotu, zgodnie z deklaracja ostateczng zdajgcy
(zatacznik 7a N).
SIERPIEN
23.08.2016 r. Przeprowadzenie egzamin poprawkowego - cze$é 7N
pisemna.
24-26.08.2016 r. | Przeprowadzenie egzaminu poprawkowego - czgsé¢ p7P
ustna.
WRZESIEN
12.09.2016 r Wydanie $wiadectw dojrzatosci 1 aneksow do
godz '1230 ' Swiadectw dojrzalo$ci z egzaminu maturalnego PZE

przeprowadzonego w sierpniu.
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V. Wyniki egzaminu maturalnego

5.1. Sposoby wyrazania wynikow

1. Wyniki egzaminu maturalnego sa przedstawiane:
a. w czesci ustnej — w procentach
b. w czgsci pisemnej — w procentach i na skali centylowej

z wyjatkiem pisemnego egzaminu z dodatkowych zadan z matematyki, biologii, chemii,
fizyki, geografii i historii nauczanych w jezyku obcym bedacym drugim jezykiem nauczania,
przygotowanych dla absolwentow szkot lub oddziatow dwujezycznych, ktéorych wyniki
przedstawiane sg wytacznie w procentach.

2. Wyniki egzaminu maturalnego w procentach ustala dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej na podstawie:

a. liczby punktoéw przyznanych przez zespdt przedmiotowy — w czgséci ustnej
egzaminu maturalnego

b. liczby punktow przyznanych przez egzaminatoréw sprawdzajacych prace
egzaminacyjne oraz elektronicznego odczytu karty odpowiedzi — w przypadku
wykorzystania ~do  sprawdzania  prac = egzaminacyjnych  narzedzi
elektronicznych — w czgéci pisemnej egzaminu maturalnego.

3. Wyniki czgéci pisemnej egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotoéw na
skali centylowej opracowuje Centralna Komisja Egzaminacyjna na podstawie
wynikéw ustalonych przez dyrektoréw okregowych komisji egzaminacyjnych.

4. Wyniki egzaminu maturalnego s3 ostateczne 1 nie sluzy na nie skarga do sadu
administracyjnego

5.2. Sytuacje szczegolne dotyczace wynikéw egzaminu maturalnego

1. W przypadku zwolnienia laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej z egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu, na $wiadectwie dojrzatosci zamiast wyniku
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu wpisuje si¢ odpowiednio ,,zwolniony”
albo ,,zwolniona” oraz zamieszcza si¢ adnotacje¢ o posiadanym tytule laureata lub
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finalisty olimpiady przedmiotowej i uzyskaniu z egzaminu maturalnego odpowiednio
z:

a. przedmiotu obowigzkowego zdawanego w czgsci ustnej — 100% punktow w tej
czesci

b. przedmiotu obowigzkowego zdawanego w cze¢sci pisemnej — 100% punktéw
W tej cze$ci na poziomie podstawowym

C. jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu dodatkowego zdawanego
W czgscei ustnej — 100% punktéw w tej czesci, z zastrzezeniem

d. jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu dodatkowego zdawanego
W czgsci ustnej na poziomie dwujezycznym — 100% punktéw w tej czesci na
poziomie dwujezycznym

e. przedmiotu dodatkowego, z wyjatkiem jezyka obcego nowozytnego,
zdawanego w czesci pisemne] — 100% punktéw w tej cze$ci na poziomie
rozszerzonym

f. jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu dodatkowego zdawanego
W czgsci pisemnej — 100% punktow w tej czgsci na poziomie wskazanym
w deklaracji.

2. W przypadku zgloszenia w deklaracji zamiaru przystgpienia do egzaminu maturalnego

z wiecej niz dwoch przedmiotéw dodatkowych 1 nieprzystgpienia do egzaminu
maturalnego z drugiego lub kolejnego przedmiotu, absolwent otrzymuje z egzaminu
maturalnego z tego przedmiotu badz tych przedmiotéw wynik ,,0%”.

. W przypadku zgloszenia w deklaracji zamiaru rozwigzywania dodatkowych zadan
egzaminacyjnych z matematyki, biologii, chemii, fizyki, geografii lub historii
nauczanych w jezyku obcym bedacym drugim jezykiem nauczania i1 nieprzystgpienia
do rozwigzywania tych zadan, absolwent otrzymuje z dodatkowych zadan
egzaminacyjnych wynik ,,0%”.

. W przypadku uniewaznienia egzaminu maturalnego z drugiego lub kolejnego
zdawanego przez absolwenta egzaminu z przedmiotu dodatkowego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik egzaminu maturalnego z tego
przedmiotu jako 0%.

5.3. Warunki zdania egzaminu maturalnego

1. Absolwent zdat egzamin maturalny, jesli z kazdego z przedmiotéw obowigzkowych

W czgsci ustnej 1 w czesci pisemnej otrzymat co najmniej 30% punktéw mozliwych do
uzyskania oraz przystapit do czesci pisemnej egzaminu maturalnego z co najmniej
jednego przedmiotu dodatkowego.
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2. Absolwent, ktéry nie otrzymal co najmniej 30% punktow mozliwych do uzyskania
Z jednego lub wigcej przedmiotow obowigzkowych lub nie przystapit do czesci
pisemnej egzaminu maturalnego z co najmniej jednego przedmiotu dodatkowego lub
ktoremu

a. uniewazniono egzamin z danego przedmiotu obowigzkowego w czesci
pisemnej lub czesci ustnej, lub

b. uniewazniono egzamin w czgséci pisemnej z przedmiotu dodatkowego, przy
czym byt to jedyny egzamin w cze¢$ci pisemnej z przedmiotu dodatkowego, do
ktorego przystapit, lub

C. uniewazniono wszystkie egzaminy w czg¢sci pisemne] z przedmiotow
dodatkowych, do ktorych przystapit

d. nie zdal egzaminu maturalnego.

5.4. Przekazywanie Swiadectw dojrzalosci, aneksow do Swiadectw
dojrzalo$ci, zaswiadczen oraz informacji o wynikach egzaminu
maturalnego

1. Absolwent, ktory zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzato$ci wydane
przez okregowa komisje egzaminacyjng W szkole.

2. Absolwent, ktory nie zdal egzaminu maturalnego, otrzymuje informacj¢ o wynikach
tego egzaminu opracowang przez okregowa komisje egzaminacyjna.

3. Absolwent liceum ogolnoksztatcacego, ktory ukonczyt szkote w roku szkolnym
2014/2015, przystapit do egzaminu maturalnego bezposrednio po ukonczeniu szkoty
i uzyskal $wiadectwo dojrzatosci po zdaniu egzaminu maturalnego, a w roku
szkolnym 2015/2016 ponownie przystapil do egzaminu maturalnego, otrzymuje aneks
do swiadectwa dojrzatosci wydany przez okregowa komisje egzaminacyjna, jesli:

a. podwyzszyt wynik egzaminu maturalnego (procentowy lub centylowy) z danego
przedmiotu lub przedmiotdw, ktore zdawal w poprzednim roku, lub

b. przystapit do egzaminu z przedmiotu lub przedmiotéw dodatkowych, z ktorych
wczesniej nie zdawal egzaminu maturalnego.

4. Absolwent, ktory posiada $wiadectwo dojrzatosci uzyskane po zdaniu egzaminu

dojrzatosci przeprowadzanego dla absolwentow ponadpodstawowych szkot srednich

I przystapit do egzaminu maturalnego, otrzymuje zaswiadczenie o wynikach egzaminu

maturalnego z przedmiotu lub przedmiotow, do ktdrych przystapit, wydane przez
okregowa komisje egzaminacyjng.
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Swiadectwa dojrzatosci, aneksy do $wiadectw dojrzatosci i zaswiadczenia o wynikach
egzaminu maturalnego okrggowa komisja egzaminacyjna przekazuje dyrektorowi
szkoty, w ktorej absolwent zdawat egzamin maturalny lub upowaznionej przez niego
0sobie w nastepujacych terminach:

a. 5lipca 2016 r. 0 godz. 12% — dla absolwentow, ktorzy przystepowali do egzaminu
maturalnego w terminie gtéwnym i dodatkowym

b. 12 wrzesnia 2016 r. o godz. 12% — dla absolwentow, ktorzy przystepowali do
egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba przekazuje absolwentom, ktorzy
zdawali w tej szkole egzamin maturalny, $wiadectwa dojrzatosci, aneksy do
$wiadectw dojrzatosci i za§wiadczenia 0 wynikach egzaminu.

Jezeli w wyniku rozstrzygnigcia w sprawie uniewaznienia absolwent speini warunki
konieczne do uzyskania $wiadectwa dojrzatosci dyrektor okrggowej komisji
egzaminacyjnej wydaje mu $wiadectwo dojrzatosci.

Jezeli w wyniku rozstrzygnigcia w  sprawie uniewaznienia  absolwent
ponadpodstawowej szkoty $redniej uzyskuje wynik z egzaminu, do ktérego przystapit
po raz pierwszy, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej wydaje mu
zaswiadczenie o wynikach egzaminu maturalnego.

Jezeli w wyniku rozstrzygniecia w sprawie uniewaznienia absolwent szkoty
ponadgimnazjalnej lub absolwent ponadpodstawowej szkoly sredniej podwyzszyt
wynik z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czesci pisemnej, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej wydaje mu odpowiednio aneks do $wiadectwa
dojrzatosci albo zaswiadczenie o wynikach egzaminu maturalnego.

Jezeli w wyniku weryfikacji sumy punktow przeprowadzonej po wgladzie do pracy
egzaminacyjnej suma punktow zostala podwyzszona, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej:

a. wydaje Swiadectwo dojrzatosci, jezeli absolwent speilni warunki konieczne do
uzyskania tego $wiadectwa

b. anuluje wydane $wiadectwo dojrzatosci, aneks do $wiadectwa dojrzatosci lub
zaswiadczenie o wynikach egzaminu maturalnego i wydaje nowy dokument.
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VI. Uniewaznienie egzaminu maturalnego

Informacje dotyczgce uniewaznienia egzaminu maturalnego zawarte s3 w Informacji CKE
W nastgpujacych podrozdziatach:

- Przyczyny uniewaznienia egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (por. str. 73),

- Uniewaznienic W przypadku stwierdzenia przez egzaminatora niesamodzielnego
rozwigzania zadania lub zadan w cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego (por. 73-75),

- Uniewaznienie w przypadku zgloszenia przez absolwenta uzasadnionych zastrzezen
zwigzanych z naruszeniem przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu
maturalnego (por. str. 76-77),

- Uniewaznienie w przypadku niemoznosci ustalenia wynikow egzaminu maturalnego
z danego przedmiotu w cze$ci pisemnej (por. str. 78).

VII. Sytuacje szczegolne w trakcie egzaminu maturalnego

7.1. Uwagi dodatkowe o organizacji i przeprowadzaniu egzaminu
maturalnego dla zdajacych korzystajacych z dostosowan

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego egzamin maturalny dla zdajacych uprawnionych do
dostosowania warunkow 1 form egzaminu przed przystapieniem do pracy zapoznaja si¢ ze
wskazanymi warunkami 1 formami przeprowadzania egzaminu dla tych zdajacych i nadzoruja
go zgodnie z tymi ustaleniami, a w szczegdlnosci:

a. przestrzegaja dostosowanego czasu trwania cze$ci pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu

b. w oddzielnej sali nauczyciel — wyznaczony przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego — wspomaga zdajgcego w czytaniu lub pisaniu (odrecznym lub
przy pomocy komputera), w przypadku zdajacych, dla ktérych taki sposob
dostosowania zostal wskazany.
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Instrukcja przeprowadzania egzaminu maturalnego dla zdajacych

korzystajacych z komputera podczas egzaminu pisemnego

Prawo do korzystania z komputera, aby zapisywa¢ odpowiedzi podczas egzaminu
maturalnego, ma zdajacy:

a. niepelnosprawny ruchowo, ktéry posiada orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego lub indywidualnego nauczania lub

b. posiadajacy takie zalecenie zawarte w opinii wydanej przez poradni¢ lub

C. posiadajacy zaswiadczenie lekarskie ze wskazaniem takiego dostosowania oraz
jesli jest/byt wdrozony do pracy z komputerem w procesie ksztalcenia.

. Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego
wylacznie w przypadku, gdy taki sposéb dostosowania zostat mu wskazany
W pisemnej informacji dotyczacej warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego przekazanej przez dyrektora szkoty, w ktorej przystepuje do egzaminu
lub przez nauczyciela upowaznionego przez dyrektora tej szkoly. Zdajacy moze
wybra¢ przedmioty, ktore bedzie zdawaé z wykorzystaniem komputera.

. Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy musi mie¢ do swojej wylacznej
dyspozycji autonomiczny (lub pracujacy jako autonomiczny) komputer potaczony
z drukarka oraz papier do drukarki (w przypadku dwoch lub wiecej zdajacych
korzystajacych z odrebnych komputerow w jednej sali mozliwe jest podtaczenie tych
komputeréw do jednej drukarki). Komputer musi posiada¢ oprogramowanie
umozliwiajace zdajacemu pisanie tekstu w jezyku polskim lub w jezyku mniejszosci
narodowej/etnicznej lub w jezyku regionalnym, a w przypadku egzaminu
Z przedmiotéw S$cistych — réwnan i odpowiednich symboli matematycznych (np.
edytor rownan w programie Word). Komputer przygotowany dla osoby przystepujacej
do egzaminu pisemnego z jezyka obcego musi mie¢ zainstalowane oprogramowanie
obstugujace uktad klawiatury dla danego jezyka.

. Zdajacy niewidomy lub stabowidzacy moze korzysta¢ ze specjalistycznego
oprogramowania i urzadzen dostosowanych do jego dysfunkcji.

Osoba przygotowujaca komputer dla zdajacego powinna:

a. wylaczy¢: dostep do Internetu, automatyczne sprawdzanie poprawno$ci pisowni
I gramatyki oraz stowniki jezykowe znajdujace si¢ w oprogramowaniu tego
komputera
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b. zaplanowa¢ sposob postgpowania w przypadku awarii sprzgtu. Przyjete
rozwigzania zaleza od wyposazenia szkoly/pracowni komputerowej (np. drugi
komputer, wymienny dysk, nagrywarka ptyt CD).

Arkusz egzaminacyjny powinien zosta¢ zakodowany zgodnie z wymogami: naklejka
przygotowang przez OKE, kodem ucznia i numerem PESEL. Na pierwszej stronie
arkusza czlonek zespolu nadzorujacego umieszcza adnotacje ,,Odpowiedzi zdajacego
znajduja si¢ na wydruku komputerowym” lub ,,Odpowiedzi zdajacego znajdujg si¢
w arkuszu i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem zdajacy przekazuje zespotowi
nadzorujgcemu swoje odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem
egzaminacyjnym. Uwaga: wydruk powinien mie¢ standardowy wymiar marginesoOw
(2,5 cm z kazdej strony), a kazda jego strona powinna by¢ ponumerowana.

Na gorze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisa¢ odrgcznie dane
zdajacego, tzn. kod szkoty, kod ucznia 1 numer PESEL, mozna réwniez przyklei¢
naklejke przygotowang przez OKE. Na Zadnych materiatach egzaminacyjnych (na
arkuszu, na wydruku) nie mozna zamieszcza¢ danych pozwalajacych na bezposrednie
zidentyfikowanie zdajacego (nazwiska lub imienia) lub szkoly (nazwy lub adresu
szkoty, pieczeci szkoty).

Odpowiedz zdajacego musi by¢ poprzedzona numerem zadania zgodnym z numerem
w arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamkni¢tych, w tym w arkuszach

Z jezykdw obcych nowozytnych, wystarczy podaé¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi,
np. 1. A, 2.Bitd. lub 1.1. A, 1.2. B itd.

Na egzaminie z przedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne
jest, aby poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru tematu, ktory wybrat.

Jesli podczas rozwigzywania zadan konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajacy
musi je wykona¢ odrgcznie w odpowiednim miejscu w otrzymanym arkuszu, a nie
technika komputerowa w tworzonym przez siebie pliku (jesli w egzaminie uczestniczy
nauczyciel wspomagajacy w pisaniu, wykonuje rysunek zgodnie z opisem kolejnych
czynno$ci przekazywanym mu przez zdajacego). W pliku komputerowym nalezy
zapisa¢ numer zadania z adnotacjg ,,odpowiedz w arkuszu”.

Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi
utworzone przez zdajacego pliki musza zosta¢ usunigte z twardego dysku komputera,
w tym z kosza, oraz innych nosnikow danych. Podstawg oceny pracy zdajgcego jest
wydruk komputerowy przekazany do okregowej komisji egzaminacyjnej oraz —
w przypadku stosownych adnotacji — zapisy w arkuszu egzaminacyjnym.
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13. Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym zespot nadzorujacy umieszcza

prawidlowo zakodowany arkusz egzaminacyjny zdajacego wraz z prawidlowo
zakodowanymi i opisanymi wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie
Z instrukcja z adnotacjg ,,praca pisana na komputerze” i oddaje wraz z protokotem
przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali przewodniczagcemu zespotu
egzaminacyjnego.

Instrukcja przeprowadzania egzaminu maturalnego dla zdajacych

korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego

1. Zdajacy moze korzysta¢ z pomocy nauczyciela wspomagajgcego w czytaniu lub

pisaniu, jesli taki sposob dostosowania zostal mu wskazany w pisemnej informacji
dotyczacej warunkoéw lub formy przeprowadzania egzaminu maturalnego przekazanej
przez dyrektora szkolty, w ktorej przystgpuje do egzaminu lub przez nauczyciela
upowaznionego przez dyrektora tej szkoty.

. Zdajacy 1 nauczyciel wspomagajacy powinni by¢ wdrozeni do takiej formy
wspotpracy 1 sprawnie si¢ porozumiewac. Jesli dysfunkcja zdajacego jest sprzgzona
z wadag wymowy, konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zostat wyznaczony
nauczyciel, czlonek zespotu nadzorujacego, ktory doktadnie rozumie wypowiedz
zdajacego.

. Egzamin maturalny dla osoby korzystajacej z pomocy nauczyciela wspomagajacego
w czytaniu lub pisaniu musi odbywac si¢ w oddzielnej sali.

. Arkusze egzaminacyjne otrzymuja zdajacy i1 nauczyciel wspomagajacy. Arkusz dla
nauczyciela wspomagajacego musi by¢ zaméwiony zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt. 2.3.19. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy.

Przed rozpoczgciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczyciel wspomagajacy
zapoznaje zdajacego z instrukcja na pierwszej stronie arkusza. Nauczyciel
wspomagajacy oraz zdajacy wspolnie ustalajg zasady komunikowania si¢ 1 pracy. Po
otworzeniu arkuszy nauczyciel wspomagajacy sprawdza, czy ma t¢ samg wersj¢
arkusza, co zdajacy. Jezeli nauczyciel wspomagajacy ma inng wersj¢ arkusza, zglasza
ten fakt przewodniczagcemu zespotu nadzorujacego, ktory powiadamia
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego. PZE moze podja¢ decyzje
0 wykorzystaniu arkusza rezerwowego, jezeli wersja arkusza rezerwowego jest
zgodna z wersjg arkusza zdajacego. Jezeli wersja arkusza rezerwowego nie odpowiada
wersji arkusza zdajacego, PZE kontaktuje si¢ z OKE, aby ustali¢ sposob
postepowania.
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Nauczyciel wspomagajacy nie moze udzielaé¢ zdajacemu wyjasnien dotyczacych
zadan. W przypadku zdajacych z afazja nauczyciel wspomagajacy moze udzielac
dodatkowych wyjasnien dotyczacych polecen do zadan oraz instrukcji dla zdajacego.

Arkusze zdajacego 1 nauczyciela wspomagajacego nalezy w ten sam sposob
zakodowac¢ 1 odpowiednio oplsac na pierwszej stronie: ,,arkusz zdajacego” 1 ,arkusz
nauczyciela wspomagajacego”. Jezeli odpowiedzi zdajacego s3a zapisywane na
kartkach dotaczonych do czarnodruku, na gérze kazdej kartki z odpowiedziami nalezy
napisa¢ odrgcznie dane zdajacego, tzn. kod szkoty, kod ucznia i numer PESEL (mozna
rowniez przyklei¢ naklejke przygotowana przez OKE). Na zadnych materiatach
egzaminacyjnych (na arkuszu, na kartkach) nie mozna zamieszcza¢ danych
pozwalajacych na bezposrednie zidentyfikowanie zdajacego (nazwiska lub imienia)
lub szkoly (nazwy lub adresu szkoty, pieczgci szkoty) ani dolacza¢ do nich opinii,
orzeczen, zaswiadczen.

Osoba wspomagajaca wykonuje za zdajacego wszystkie czynnos$ci zwigzane
z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego.

W  przypadku zdajacych: (A) niepetnosprawnych ruchowo albo z czasowa
niesprawno$cig rak, (B) przewlekle chorych, (C) z afazja, (D) z zaburzeniami
komunikacji jezykowej, (E) niewidomych oraz (F) z autyzmem, w tym z zespolem
Aspergera, korzystajacych z pomocy nauczyciela wspomagajacego w czytaniu
i pisaniu, nauczyciel ten odczytuje caty arkusz lub czyta go sukcesywnie i czeka na
sygnal zdajacego, ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajacy sam
decyduje, w jakiej kolejnosci wykonuje zadania.

W przypadku os6b niewidomych oraz osoéb z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera
(grupy E i F w pkt. 7.3.9.), odczytywanie tekstu arkusza jest wliczone w czas
przeznaczony na prac¢ z arkuszem, ktory jest wydrukowany na stronie tytutowej
arkusza. W przypadku pozostatych grup zdajacych (A, B, C i D) czas pracy
zarkuszem moze by¢ odpowiednio wydluzony zgodnie 2z komunikatem
0 dostosowaniach.

Zdajacy podaje slownie tres¢ odpowiedzi, ktoéra wybral w zadaniach zamknigtych,
a nauczyciel wspomagajacy zaznacza ja w odpowiednim miejscu na Kkarcie
odpowiedzi (dotaczonej do swojego arkusza) albo — w przypadku uczniow
niewidomych — zapisuje ja na kartkach dotaczonych do czarnodruku.

Jesli podczas rozwigzywania zadan konieczne jest wykonanie rysunkéw, nauczyciel
wspomagajacy wykonuje kazdy rysunek zgodnie z opisem kolejnych czynnos$ci
przekazywanym mu przez zdajgcego.

Jesli zdajacy samodzielnie zapisze odpowiedzi do niektérych zadan, np. wykona
rysunki, w nagtowku pierwszej strony arkusza nalezy dodatkowo wymieni¢ numery
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tych zadan i przy kazdym z nich (w tekscie arkusza) zapisa¢ adnotacje, np. ,,uczen
wykonal samodzielnie”.

W ramach obowigzujacego czasu zdajacy moze poprosi¢ o przeczytanie zapisanej
wypowiedzi w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

W przypadku oso6b z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera, nauczyciel
wspomagajacy kieruje uwage zdajacego na konieczno$¢ pracy z arkuszem
egzaminacyjnym, jezeli zauwazy, ze zdajacy jest zdekoncentrowany.

W przypadku os6b niewidomych przystepujacych do egzaminu pisemnego z jezyka
obcego nowozytnego, ktore nie korzystaja z arkusza w pismie Braille’a, wspomaganie
w czytaniu lub pisaniu dotyczy strony tytutlowej arkusza oraz tresci catego arkusza
(polecen do zadan, zadan oraz zamieszczonych w arkuszu tekstow) i odbywa sig¢
w trzech etapach. Przed odtworzeniem materiatu dzwieckowego nauczyciel
wspomagajacy odczytuje tekst ze strony tytutowej arkusza. W trakcie przerw podczas
odtwarzania materiatu dzwigkowego nauczyciel wspomagajacy odczytuje polecenia
do zadan oraz zadania na rozumienie ze stuchu i zapisuje odpowiedzi dyktowane
przez zdajacego. Po zakonczeniu czg$ci arkusza zawierajacej zadania na rozumienie
ze stuchu nauczyciel wspomagajacy odczytuje polecenia do pozostatych zadan oraz
zamieszczone w arkuszu teksty i zapisuje na kartkach odpowiedzi dyktowane przez
zdajacego.

Jezeli zdajacy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego w czytaniu lub
pisaniu, przebieg pracy z arkuszem egzaminacyjnym musi by¢ rejestrowany w formie
jednego pliku audio, zgodnie z nastgpujacymi zasadami:

a. nalezy przygotowa¢ dostgpne urzadzenie umozliwiajace nagranie przebiegu
catej pracy z arkuszem egzaminacyjnym, sprawdzi¢ jego dziatanie oraz
zaplanowac¢ sposob postgpowania w przypadku awarii, np. zapasowy sprzet
nagrywajacy

b. przebieg danego egzaminu musi by¢ utrwalony w formie jednego pliku audio
bez zatrzymania nagrywania w trakcie egzaminu

d. jako$¢ nagrania nie moze budzi¢ watpliwosci co do przebiegu egzaminu;
nieczytelne (niepetne, niezrozumiate) nagranie moze by¢ podstawag do
uniewaznienia egzaminu

e. nie dopuszcza si¢ mozliwosci rejestracji przebiegu pracy z arkuszem na
dyktafonie stanowigcym cze$¢ oprogramowania telefonu komoérkowego

f. plik audio nalezy zapisa¢ na ptycie CD lub DVD w celu jego pdzniejszego
odtwarzania
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g. na ptycie CD lub DVD nalezy umie$ci¢: kod szkoty, kod ucznia i nr PESEL
oraz informacj¢ o rodzaju arkusza.

18. Po zakonczeniu pracy arkusz egzaminacyjny zdajacego oraz nauczyciela
wspomagajacego, ptyte CD lub DVD z nagraniem nalezy spakowac¢ do jednej koperty,
opisanej zgodnie z ogdlnymi zasadami, z adnotacja ,,praca wykonana z nauczycielem
wspomagajagcym oraz nagrania”, zamieS$ci¢ informacj¢ o liczbie dotgczonych
nosnikow (CD lub DVD) 1 przekaza¢ wszystkie materialty egzaminacyjne
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

7.4. Uniewaznienie egzaminu maturalnego z danego przedmiotu przez
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

1. W przypadku:
a. stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez absolwenta

b. wniesienia lub korzystania przez absolwenta w sali egzaminacyjnej
Zurzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatow lub  przyboréw
pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach

c. zaklocania przez absolwenta prawidtowego przebiegu egzaminu w sposob
utrudniajacy prace pozostalym zdajacym — przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego przerywa 1 uniewaznia temu absolwentowi egzamin
maturalny z danego przedmiotu w czeSci ustnej lub czgdci pisemne;.
Informacj¢ o przerwaniu 1 uniewaznieniu zamieszcza si¢ odpowiednio w (a)
protokole indywidualnym czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu (zalaczniki 9a, 10a, 11a), (b) protokole zbiorczym czgsci ustnej
egzaminu maturalnego (zalacznik 12a), (c) wykazie zdajacych czgs¢ ustng
z danego jezyka (zalaczmnik 12b, 12¢), (d) wykazie zdajacych w danej sali
egzaminacyjnej (zalacznik 15.), np. protokole przebiegu czeSci pisemnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej
(zalacznik 16.), (f) protokole zbiorczym przebiegu czgéci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu (zalacznik 17.).

2. W sytuacjach, o ktorych mowa w pkt. 7.4.1., postgpuje si¢ w sposob nastepujacy:

a. przewodniczacy zespolu przedmiotowego (w czgéci ustnej egzaminu) lub
przewodniczacy zespotu nadzorujacego (w czg$ci pisemnej egzaminu), po
konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do sali przewodniczacego

zespolu egzaminacyjnego
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. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zaznajamia si¢ z okolicznosciami
wystagpienia nieprawidlowosci

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu
I uniewaznieniu  egzaminu, 1 poleca zdajagcemu opuszczenie sali
egzaminacyjnej

. przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wypelnia stosowny formularz
(zalacznik 18.)

informacj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu zdajagcemu czes$ci ustnej egzaminu
maturalnego 1 przyczynach uniewaznienia przewodniczacy zespolu
przedmiotowego zamieszcza w protokole indywidualnym cze$ci ustnej
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zalaczniki 9a, 10a, 11a)

informacj¢ o przerwaniu pracy i uniewaznieniu cze$ci pisemnej egzaminu
przewodniczacy zespotu nadzorujacego odnotowuje w protokole przebiegu
egzaminu z danego przedmiotu w danej sali (zalacznik 16.) oraz w wykazie
zdajacych w danej sali egzaminacyjnej (zalacznik 15.)

informacj¢ o przerwaniu i uniewaznieniu zdajagcemu egzaminu z danego
przedmiotu w czeSci ustnej lub w czgsci pisemnej przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego odnotowuje w protokole zbiorczym odpowiednio czgsci
ustnej egzaminu maturalnego (zalacznik 12a) lub przebiegu czgéci pisemne;j
egzaminu maturalnego (zalacznik 17.) oraz w wykazie zdajacych czg¢$¢ ustng
z danego jezyka (zalacznik 12b, 12¢). Do protokolu zbiorczego dolacza
informacj¢ o przerwaniu 1 uniewaznieniu danego egzaminu (zalacznik 18.),
aw przypadku egzaminu z danego przedmiotu w cze$ci pisemnej, rOwniez
uniewazniony arkusz egzaminacyjny. Kopi¢ informacji pozostawia
w dokumentacji szkoty.

3. Absolwent, ktoremu z jednego z powodow okreslonych w pkt. 7.4.1. przewodniczacy

zespolu egzaminacyjnego uniewaznit egzamin maturalny:

z przedmiotu obowigzkowego w czesci ustnej lub w czgsci pisemnej LUB

b. z przedmiotu dodatkowego w czesci pisemnej i jesli byt to jedyny przedmiot

dodatkowy, do ktérego zdajacy przystapit lub

ze wszystkich przedmiotow dodatkowych, do ktérych przystapil, nie zdat
egzaminu maturalnego i nie moze przystapi¢ w tym samym roku do egzaminu
maturalnego w terminie poprawkowym.

4. Uniewaznienie egzaminu z jednego z przedmiotow, o ktorych mowa w pkt. 7.4.3., nie

stanowi przeszkody w przystepowaniu do egzaminow z pozostatych przedmiotow.
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Postepowanie w przypadku zaginiecia przesylki z zadaniami

nowozytnych

1.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zagini¢cia przesytki
Z materiatami egzaminacyjnymi powiadamia o tym fakcie dyrektora wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory przeprowadza postgpowanie wyjasniajace.

Dyrektor wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu
egzaminu a dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin
egzaminu maturalnego w czgsci ustnej z danego przedmiotu. W przypadku czesci
ustnej egzaminu z jezykow obcych nowozytnych nowy termin egzaminu z danego
przedmiotu moze dotyczy¢ szkoly/szk6t na terenie danej okregowej komisji
egzaminacyjnej.

O nowym terminie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub
przedmiotéw dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorow
okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych komisji
egzaminacyjnych — przewodniczacych zespolow egzaminacyjnych.

Informacj¢ o nowym terminie cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu lub przedmiotéw zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do
egzaminu.

7.6. Postepowanie w przypadku zaginiecia przesylki z materialami
egzaminacyjnymi do czesci pisemnej egzaminu maturalnego

1.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginigcia przesytki
Z materiatami egzaminacyjnymi powiadamia o tym fakcie dyrektora wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje o ewentualnym zawieszeniu
egzaminu, a dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow.

O nowym terminie czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub

przedmiotow dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorow
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okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy okregowych komisji
egzaminacyjnych — przewodniczacych zespotdéw egzaminacyjnych.

4. Informacj¢ o nowym terminie cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu lub przedmiotow zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do
egzaminu.

7.7. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia, ze zadania egzaminacyjne lub zestawy egzaminacyjne do
czesci ustnej egzaminu maturalnego, lub arkusze egzaminacyjne do czesci pisemnej
egzaminu maturalnego zostaty nieprawnie ujawnione, decyzj¢ co do dalszego
przebiegu egzaminu maturalnego podejmuje dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;j.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu w cz¢sci ustnej lub w czesci pisemnej dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin czg¢$ci ustnej lub czgsdci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotow.

3. O nowym terminie egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub czgéci pisemnej
Z danego przedmiotu lub przedmiotéw dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
powiadamia dyrektorow okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy
okregowych  komisji  egzaminacyjnych —  przewodniczacych  zespotow
egzaminacyjnych.

4. Informacj¢ o nowym terminie egzaminu maturalnego w czesci ustnej lub czesci
pisemnej z danego przedmiotu lub przedmiotéw zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej
przystepuje do egzaminu.

7.8. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych
usterek w arkuszach egzaminacyjnych

1. W przypadku stwierdzenia braku stron Ilub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odnotowuje ten fakt
W protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego w danej sali (zalacznik
16.) i zglasza przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego konieczno$é
wykorzystania arkuszy rezerwowych. Informacj¢ o wykorzystaniu arkuszy

48



1IH WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
ORGANIZACJI | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU MATURALNEGO

rezerwowych odnotowuje si¢ w protokole zbiorczym przebiegu czgsci pisemne;j
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (zalacznik 17.).

2. Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia danego
egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w cze$ci pisemnej. Zdajacy czekajg na
decyzje, nie opuszczajgc sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy
egzaminacyjnych.

3. Decyzj¢ dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu dyrektor wlasciwej okregowe;j
komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub
poczta elektroniczng przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

7.9. Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty CD podczas
czeSci pisemnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego

1. Teksty do poszczegolnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrgbne $ciezki:

arkusz na poziomie arkusz na poziomie arkusz na poziomie
podstawowym rozszerzonym dwujezycznym

e Sciezka 1. — wstgp oraz | e Sciezka 1. — wstep oraz | ¢ $ciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1. zadanie 1. zadanie 1.

e Sciezka 2. — zadanie 2. e Sciezka 2. — zadanie 2. e Sciezka 2. — zadanie 2.

e Sciezka 3. — zadanie 3. e Sciezka 3. — zadanie 3. e Sciezka 3. — zadanie 3.

2. Odtwarzacze CD automatycznie przechodza do kolejnej $Sciezki; podziat nagrania na
poszczegbdlne Sciezki ma jedynie ulatwi¢ przejScie do odpowiedniego zadania
w przypadku wystapienia usterki ptyty CD.

3. W przypadku wystapienia usterki ptyty CD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢)
1/lub odtwarzacza ptyt CD przewodniczacy zespolu nadzorujgcego, w porozumieniu
z przewodniczagcym  zespotu egzaminacyjnego, przerywa prace z arkuszem
egzaminacyjnym, poleca zdajacym zamknigcie arkuszy, a zespolowi nadzorujacemu
dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do polecenia oraz podejmuje decyzje
0 wykorzystaniu plyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

4. Jezeli usterka pltyty CD wystgpita od momentu wlaczenia ptyty do rozpoczecia
nagrania do zadania 1., po wymienieniu pltyty CD przewodniczacy zespolu
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nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas
rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy z arkuszem:

a. pelne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie podstawowym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest
odpowiednio przedtuzony)

b. pelne 150 minut — w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest
odpowiednio przedtuzony)

c. pelne 180 minut — w przypadku arkusza na poziomie dwujezycznym (egzamin
przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji
odpowiednio przedtuzony)

Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wiacza ptyte rezerwowa.

5. Jezeli usterka ptyty CD wystapita po rozpoczeciu nagrania do zadania 1.,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego:

a. zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD

b. wymienia ptyte CD na rezerwowsg

C. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy
zwigzanej z wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem,
wydtuzajac go odpowiednio o czas przerwy zwiagzanej z wymiang ptyty CD

d. przechodzi do $ciezki odpowiadajacej numerowi zadania, podczas ktorego
wystapita usterka ptyty CD (por. pkt 7.9.1.), i odtwarza nagranie.

6. W przypadku stwierdzenia, ze plyta CD nie odpowiada rodzajowi arkusza
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego postepuje W sposob
analogiczny do tego, ktory opisano w pkt 7.9.3.

7. Konieczno$¢ wymiany ptyty CD nalezy kazdorazowo odnotowaé w protokole
przebiegu czgsci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali
(zalacznik 16.), a takze w protokole zbiorczym przebiegu czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu (zalacznik 17.).

7.10. Postepowanie w przypadku zagrozenia lub naglego zaklocenia
przebiegu czesci ustnej lub czesci pisemnej egzaminu maturalnego

1. W przypadku zagrozenia lub naglego zakldcenia przebiegu czgsci ustnej lub cze$ci
pisemnej egzaminu maturalnego przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza
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lub przerywa dany egzamin i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

2. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci ustnej
lub czgsci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu.

3. Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu danego egzaminu dyrektor wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub
poczta elektroniczng przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

4. W sytuacji kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu
na trudng sytuacj¢ pogodowa lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu
egzaminu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ cze¢$¢ pisemng
egzaminu, czekajac na przybycie wszystkich zdajacych. O =zaistnialej sytuacji
powiadamia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Zasady okre§lone w pkt.
7.10.2.17.10.3. obowiazuja.

5. W przypadku gdy sytuacja, o ktoérej mowa w pkt. 7.10.4., dotyczy czgsci ustnej
egzaminu maturalnego, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego uzgadnia ze
zdajacymi, ktorzy mieli problemy z dotarciem na egzamin, dogodny dla nich nowy
termin egzaminu. O zaistnialej sytuacji powiadamia dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

7.11. Przerwanie przez zdajacego czesci ustnej lub czeSci pisemnej
egzaminu maturalnego z przyczyn losowych lub zdrowotnych

1. Przed rozpoczeciem czgsci ustne] lub cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek upewnié si¢, Ze WSzyscy
zdajacy czuja si¢ dobrze 1 mogg przystapi¢ do egzaminu i poinformowac, ze przerwanie
egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie do przystapienia do
egzaminu w terminie dodatkowym. Zdajacemu, ktory zglasza problemy zdrowotne,
zaleca udanie si¢ do lekarza 1 informuje o mozliwo$ci ubiegania si¢ o przystgpienie do
egzaminu w terminie dodatkowym.

2. Jezeli podczas trwania czeSci ustnej egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin
Z przyczyn zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespotu przedmiotowego
organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie mial mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjatkiem osob udzielajacych mu pomocy. Rejestruje godzing przerwania
egzaminu tego zdajacego 1 jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach kontynuowa¢ egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajacy wykorzystuje pozostaly mu czas egzaminu. Jesli zdajacy
nie jest w stanie kontynuowa¢ egzaminu, zespot przedmiotowy przyznaje punkty za
wypowiedz zgodnie z obowigzujacymi zasadami. Informacj¢ o zdarzeniu odnotowuje
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si¢ w protokole indywidualnym czeSci ustnej egzaminu (zalacznik 9a, 10a, 11a).
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje o zaistnialej sytuacji dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktory — w ciggu 7 dni — podejmuje decyzje o:

a. ustaleniu wyniku na podstawie liczby punktow przyznanych przez zespot
przedmiotowy albo

b. przyznaniu zdajacemu prawa do przystapienia do egzaminu w terminie
dodatkowym, po przedstawieniu przez zdajacego lub jego rodzicoHw
udokumentowanego wniosku w tej sprawie (por. pkt 2.4.1. i 2.4.2.) (zalacznik 6.).

2. Jezeli podczas trwania czg$ci pisemnej egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin
Z przyczyn zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespolu nadzorujacego
organizuje pomoc, dbajac o to, aby zdajacy nie miat mozliwosci kontaktu z innymi
osobami z wyjatkiem 0sob udzielajacych mu pomocy. Rejestruje godzing przerwania
egzaminu tego zdajacego i jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach kontynuowac egzamin,
moze na to zezwoli¢. Zdajacemu, ktory postanowit kontynuowaé egzamin, nie
przedtuza si¢ czasu trwania egzaminu. W przypadku, kiedy zdajacy przerwat egzamin
i nie podjat pracy, przewodniczacy zespolu nadzorujacego odbiera jego prace i po
zakonczeniu egzaminu pakuje do zwrotnej koperty razem z pozostalymi pracami.
Informacje o zdarzeniu odnotowuje si¢ w protokole przebiegu czesSci pisemnej
egzaminu w sali egzaminacyjnej (zalacznik 16.) oraz w protokole zbiorczym
przebiegu czgséci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu (zalacznik 17.). Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej podejmuje decyzj¢ o:

skierowaniu pracy zdajacego do oceny przez egzaminatora albo

. przyznaniu zdajagcemu prawa do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym,
po przedstawieniu przez zdajgcego lub jego rodzicow udokumentowanego wniosku
w tej sprawie pkt 2.4.1. i 2.4.2.) (zalacznik 6.).

VIII. Obserwatorzy

1. Obserwatorami egzaminu maturalnego moga byc¢:

a. delegowani pracownicy ministerstwa obstugujacego ministra wtasciwego do
spraw o$wiaty 1 wychowania

b. delegowani przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych
komisji egzaminacyjnych

c. delegowani przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, organu
prowadzacego szkole, szkoly wyzszej, placowki doskonalenia nauczycieli
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I poradni  psychologicznopedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
posiadajacy upowaznienie dyrektora okrggowe komisji egzaminacyjne;.

Obserwatorzy nie uczestnicza w przeprowadzaniu egzaminu maturalnego (nie sg
cztonkami zespotlu nadzorujacego).

Obserwator  zglasza si¢ do  wybranej lub  wskazanej  szkoty
z delegacja/upowaznieniem (zalacznik 20a) i dokumentem stwierdzajacym
tozsamos$¢ najpozniej 45 minut przed rozpoczgciem egzaminu maturalnego, ktory
ma obserwowa¢. Po przybyciu do szkoly obserwator kontaktuje si¢
z przewodniczacym  zespolu egzaminacyjnego. Przewodniczacy  zespotu
egzaminacyjnego ma prawo nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie obserwacji
przez osobeg, ktora zglosita si¢ do szkoty po wskazanym wyzej czasie.

Instrukcja dla obserwatora egzaminu maturalnego i Arkusz obserwacji egzaminu
maturalnego stanowig zalgezniki 20b i 20c.

Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie podpisem
W odpowiednich miejscach w protokole indywidualnym cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego (zalaczniki 9a, 10a, 11a) oraz w protokole przebiegu cz¢sci pisemne;j
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zalacznik 16).
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